附件3：
在“山东政务服务网——乐陵市”提交申请材料
操作指南

1.在浏览器中搜索、登录“山东政务服务网”，选择乐陵市站点。
[image: 360截图20200608185154611]
[image: 360截图20200608185227413][image: 360截图20200608185336844]

2.站点切换完成后，选择“办事服务”。
[image: 360截图20200608185836092]

3.在按事项名称搜索里面填入：教师资格认定。

[image: 360截图20200608190018557]

4.点击“申报”。
[image: 360截图20200608190212383]
5.如有账号直接登录按要求提交申请材料即可，如没有账号首先注册，注册成功后点击“个人登录”。
[image: 360截图20200608190301166]

6.选择“审批条件”和“收取材料”，点击“下一步”。
[image: 360截图20200609162231765]
7、填写申请人基本信息，务必将姓名、身份证号、联系地址、联系电话填写准确。填写完毕后，点击“下一步”。
[image: 360截图20200609162323542]
8、继续填写基本信息，填写完毕后，点击“下一步”。
[image: 360截图20200609162414398]
9、点击“选择附件”，上传申请材料。上传完毕后，点击“下一步”。
[image: 360截图20200609162443237]

10、“结果领取方式”选择“邮寄”，并填写邮寄相关信息。填写完毕后，点击“提交”。申请材料提交完毕。

[image: 360截图20200609162747884]
注意事项：
一、时限
[bookmark: _GoBack]请于2020年10月9日8:00——10月16日17:00提交申请材料，不接收现场提交材料。请申请人严格按照时限提交，提前及逾期提交均不受理，不得重复提交。
二、申请资料
因手机拍照格式不统一及清晰度欠佳，所有资料原件均应清晰彩色扫描上传，照片应提供清晰彩色电子版。
1.二代身份证（需在有效期内，要求上传正反两面，上传图片完整、清晰）。
2.高等教育学历信息在认定系统中校验不通过的应提上传以下材料：
学历证书原件；国（境）外学历应提交教育部留学服务中心出具的《国（境）外学历认证书》，其他学历应提交中国高等教育学生信息网（学信网）打印的《教育部学历证书电子注册备案表》或《中国高等教育学历认证报告》，要求上传图片完整、清晰。
认定系统中校验通过的学历的不需提供此项材料。
3.《山东省申请教师资格人员体格检查表》，要求上传图片完整、清晰。
4.近期一寸免冠彩色白底证件照片1张。要求与中国教师资格网网报时上传照片一致，图片完整、清晰。
5.考试合格证明（由申请人在国家中小学教师资格考试网（ntce.neea.edu.cn）上自行打印，认定系统能验证通过的可不提交）。
6.在户籍所在地申请认定的，提交本人户口本或集体户口证明;在居住地申请认定的，应当提交有效的居住证；以就读学校所在地申请认定的，提交注册信息完整的学生证。户口本要求上传索引页、户主页、本人页；居住证上传正反面；学生证上传封皮页、内容页。要求上传图片完整、清晰。
7.普通话水平测试等级证书。认定系统校验通过的可不提交。要求上传图片清晰、完整。
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