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	复旦学院（本科生院）学务管理办公室招聘工作人员1名

	招聘岗位名称
	复旦学院学务管理办公室工作人员

	招聘岗位序列
	行政管理助理

	招聘人数
	1

	岗位职责
	协助完成学务管相关工作（教务系统模块设计、排课管理、校际联合培养学生管理工作、复旦水平测试、上海市高校计算机等级考试等）

	招聘条件或要求
	1.拥护党和国家的各项方针政策，遵守宪法和法律，具有较高的思想政治素质；身心健康，品行良好、爱岗敬业、踏实勤恳；
2.全日制本科学历，计算机或管理类专业；
3.熟悉高校教务系统，有三年以上相关系统开发及运行的工作经验；
4.有较强的数据分析处理能力，能运用各类数据工具处理数据；
5.有较强的大型考试组织协调能力；
6.根据工作需要，服从出差安排；
7.责任心强，认真细致，有大局观和服务意识；
8.抗压力强，有较强的沟通能力和团队合作精神。

	用工方式
	劳务派遣

	联系方式
	联系人：
	云老师
	联系电话：
	021-65642270

	
	Email:
	yunyongwang@fudan.edu.cn
	
	
	

	
	联系地址：
	上海市杨浦区邯郸路220号复旦大学第一教学楼1111室

	招聘截止提起
	
	2020-10-31


