附件1：
临沂东城建设投资集团有限公司2020年招聘工作人员岗位计划表

	岗位序号
	岗位类别
	岗位名称
	招聘数量
	学历要求
	学位要求
	专业要求
	岗位描述
	其他招聘条件

	01
	A
	行政岗
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	行政管理等相关专业
	负责公司各种会议、活动的筹备、组织、安排工作；负责内部管理沟通，协助日常行政工作，学习型企业文化的建设工作
	原则上此岗位服务期不低于3年

	02
	A
	文秘岗
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	汉语言文学类、新闻学等相关专业
	负责文件资料编写，集团公司上传下达，会议筹备与记录等工作
	原则上此岗位服务期不低于3年

	03
	A
	法务岗
	1
	本科及以上
	学士及以上
	经济法学等相关专业
	负责日常法律事务处理，提供法律支持、咨询，起草法律文书、合同审核、风险防控等工作
	原则上此岗位服务期不低于3年

	04
	B
	财务岗
	3
	全日制本科及以上
	学士及以上
	会计学、财务管理等相关专业
	负责会计核算、编制财务报表、资金管理、融资等工作
	原则上此岗位服务期不低于5年

	05
	B
	投融资岗
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	金融学、金融工程、投资学等相关专业
	主要从事投资分析评估、融资渠道拓宽、项目洽谈论证及风险防控等工作
	原则上此岗位服务期不低于5年

	06
	B
	营销岗
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	市场营销、贸易等相关专业
	负责市场调研、营销策划等工作，参与项目洽谈、谈判和跟进工作
	原则上此岗位服务期不低于5年

	07
	B
	内审岗
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	审计学、会计学等相关专业
	负责集团公司内部审计、实施财务审计、审计管理、审计检查等工作
	原则上此岗位服务期不低于5年

	
08
	C
	报建员岗
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	规划、工程管理等相关专业
	协助前期立项、土地手续办理、规划、设计报批、测绘查丈、产权登记、竣工验收等报批报建手续办理工作
	熟练使用CAD制图软件；原则上此岗位服务期不低于5年

	09
	C
	土建工程岗
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	建筑类、土木类等相关专业
	主要承担施工过程建造、项目工作督办、施工合同履约管理、竣工验收等工作；负责施工管理、现场管理等工作
	熟练使用CAD制图软件；原则上此岗位服务期不低于5年

	10
	C
	造价员、预算员岗
	1

	全日制本科及以上
	学士及以上
	工程造价、工程管理等相关专业
	负责编制施工图纸、设计限价指标、审核工程总概算和单项工程综合概算；全面参与工程招投标及合同评审、签订工作；参与工程结算工作，审核施工单位结算资料，进行工程进度款拨付管理，做到审核及时、准确
	熟练使用CAD制图软件；原则上此岗位服务期不低于5年

	11
	C
	规划设计岗
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	规划建筑类、土木工程类相关专业
	负责规划、设计、测绘查丈等工作
	熟练使用CAD制图软件；原则上此岗位服务期不低于5年

	12
	C
	园林绿化岗
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	园林绿化、园林工程相关专业
	负责公司项目园林绿化、制定园林绿化、景观规划方案、设计方案；负责绿化工程施工与设计、监理的协调；负责园林工程的施工管理，包括安全文明、质量、计划进度和成本的实现；参与园林绿化各部分工程、质量验收及评定工作
	工作地点：汤头街道（东城集团公司权属子公司），原则上此岗位服务期不低于5年

	13
	C
	土木工程岗
	1
	全日制本科及以上
	学士及以上
	建筑类、土木类等相关专业
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咨询电话：0539-7201900。


