附件2

北辰区2020年招聘教师网上资格复审操作指南
一、电子版材料制作方法

（1）将复审材料原件逐页扫描或拍照保存为JPG格式图片，每张图片大小控制在200KB以内（如图1）。如使用手机或相机拍照，建议将材料放置在光照充足、平整的桌面，图片内容需清晰完整，否则视为无效材料。（注意调整大小后图片的清晰程度。）
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图1
打开WPS或WORD文档，键入以下目录。（如图2）
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图2
[image: image3.png]B 2y [calbri == AR Q%
wie- D= mtl B ] U-A- XX &-A-A

[ I I L L I L I I L B L R N L R A B L I R

Rxs=mEi.Arerss o x B

Bx
1-1 SHEER
1-2 SHERE
2-1 FAKXER
2-2 FPAKXAE AR

3-1 HMGE (REEFAERES)

BPeR9-¢ v G m mEes B =8 N8 =5

D=

=2 FEIE mEE

A aazeced AaBbAaBbtAaBbc . A B0 Q Rk @

= (@ Fx | @1 BE2 HE3 - FER- YEMT XA SNSS- mEc SEwE

€41 T 24 e s won wowmownouEwRD N xR

1-1 HHEIEE

BRTPHAESTENFES ,
5 (4t/RX20205 /41352

BPRIEERBH) PEFR
HRERNFSTEH

3-2 $HEMIES (RBBELEMES

3-3 ZAIE
3-4 ZEMEHETFERERE
4 FhlEER

R ¥ .
o ® g lﬂl
et gy pPm®

- b

. ARBHEE m Em B

5-1 BN ES (RIE B RETTIHHR L ER)

5-2 FEIREEH
6 TR IEE
T HBRIGREE



将准备好的JPG格式图片复制粘贴至WORD文档中，或插入“图片”至WORD文档中。（如图3）


图3
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将照片设置布局选项为“上下型环绕”，目的使图片完整无重叠。（如图4）

图4
将扫描或拍照生成的图片，按照目录顺序逐一插入文档中（如图5），并对插入图片大小进行编辑。
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图5
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每页用“分页符”分隔。（如图6） 

图6
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将文档转化为PDF文件，可通过WPS中“文件→输出为PDF”得到PDF文件（如图7），大小控制在2MB内。

图7
（8）点击“开始输出”。（如图8）
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图8
（9）得到一个大小在2M以内的PDF格式。将文件命名为“报考岗位+姓名+准考证号”，如“专技岗1（幼儿园合同制岗位），张三，00000000参加网上资格复审”。（如图9）
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图9
（10）如PDF文件大小超过2MB，可对个别材料图片单张进行调整，单张图片参考大小为200KB左右。确保形成PDF后资料内容清晰。

电子版材料发送至指定邮箱

请考生仔细确认所报考岗位名称对应的邮箱，将电子版材料发送至指定邮箱，未按要求发送视为主动放弃资格复审。邮箱：bcjyjrskzy@126.com
资格复审电子版材料样例

（一）电子版材料目录模板
目录

1-1身份证正面 
1-2身份证反面

2-1户口本首页

2-2户口本本人页

3-1毕业证（及辅修专业毕业证书）

3-2学位证
4就业推荐表

5-1就业协议书（应届毕业生未签订请拍照上传空表）
5-2同意报考证明
6教师资格证

（二）电子版材料样例（见附件3）
附件3：北辰区幼儿园合同制教师岗位，张三，00000000参加网上资格复审.pdf


