附件2

西青区2020年招聘教师网上资格复审操作指南
一、电子版材料制作方法

（1）将复审材料原件逐页扫描或拍照保存为JPG格式图片，每张图片大小控制在200KB以内（如图1）。如使用手机或相机拍照，建议将材料放置在光照充足、平整的桌面，图片内容需清晰完整，否则视为无效材料。（注意调整大小后图片的清晰程度。）
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图1
（2） 打开WPS或WORD文档，键入以下目录。（如图2）
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图2
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将准备好的JPG格式图片复制粘贴至WORD文档中，或插入“图片”至WORD文档中。（如图3）


图3
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将照片设置布局选项为“上下型环绕”，目的使图片完整无重叠。（如图4）

图4
（5） 将扫描或拍照生成的图片，按照目录顺序逐一插入文档中（如图5），并对插入图片大小进行编辑。
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图5
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每页用“分页符”分隔。（如图6） 
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将文档转化为PDF文件，可通过WPS中“文件→输出为PDF”得到PDF文件（如图7），大小控制在2MB内。

图7
（8）点击“开始输出”。（如图8）
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图8
（9）得到一个大小在2M以内的PDF格式。将文件命名为“报考单位+岗位+姓名+准考证号”，如“张家窝镇属小学，语文教师，张三，00000000参加网上资格复审”。（如图9）
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图9
（10）如PDF文件大小超过2MB，可对个别材料图片单张进行调整，单张图片参考大小为200KB左右。确保形成PDF后资料内容清晰。

2、 电子版材料发送至指定邮箱

请考生仔细确认所报考岗位名称对应的邮箱，将电子版材料发送至指定邮箱，未按要求发送视为主动放弃资格复审。

	序号
	报考岗位名称
	邮箱地址

	1
	西青区杨柳青第一中学
	xqjszp01@163.com

	
	西青区杨柳青第二中学
	

	
	西青区杨柳青第三中学
	

	
	天津市第九十五中学
	

	
	西青区大寺中学
	

	
	西青区当城中学
	

	
	西青区付村中学
	

	
	西青区富力中学
	

	
	西青区中北中学
	

	2
	西青区启智学校
	xqjszp01@163.com

	3
	西青区杨柳青镇属小学
	xqjszp02@163.com

	
	西青区中北镇属小学
	

	
	西青区张家窝镇属小学
	

	
	西青区西营门街属小学
	

	序号
	报考学校名称
	邮箱地址

	4
	西青区精武镇属小学
	xqjszp03@163.com

	
	西青区王稳庄镇属小学
	

	
	西青区李七庄街属小学
	

	
	西青区辛口镇属小学
	

	
	西青区实验小学
	

	
	西青区大寺镇属小学
	

	5
	西青区第二幼儿园
	xqjszp04@163.com

	
	西青区第三幼儿园
	

	
	西青区杨柳青镇属幼儿园
	

	
	西青区辛口镇属幼儿园
	

	
	西青区李七庄街属幼儿园
	

	
	西青区精武镇属幼儿园
	

	
	西青区西营门街属幼儿园
	

	6
	西青区中北镇属幼儿园
	xqjszp05@163.com

	
	西青区大寺镇属幼儿园
	


3、 资格复审电子版材料样例

（一）电子版材料目录模板
目录

1-1身份证正面 
1-2身份证反面

2-1户口本首页

2-2户口本本人页

3-1毕业证（及辅修专业毕业证书）

3-2学士学位证书（及辅修专业学位证书）

3-3学生证

3-4学信网学历电子注册备案表
4就业推荐表

5-1就业协议书（应届毕业生未签订请拍照上传空表）
5-2同意报考证明
6教师资格证

7英语成绩报告单
（二）电子版材料样例（见附件3）
附件3：张家窝镇属小学，语文教师，张三，00000000参加网上资格复审.pdf


