附件4：

财务技能考试标准

1、 上机测试时间：60分钟 
二、测试内容
（一）上机考试财务软件（70分）
    1.软件版本：用友政务GRP-U8内控管理软件（政府会计制度专版）；
    2.软件初始化：按考试人员为操作员登陆系统，系统预置政府会计制度标准科目体系及报表体系；
    3.考试内容：在账务处理模块对平行记账实例进行凭证制作，审核、记账、结账（50分），内容为5道业务场景对应的会计分录上机编制、审核、记账、结账，每题10分；
    4.编制报表：在电子报表模块取数编制资产负债表（20分、按要求编制该报表）。
（二）Excl的制作应用（30分）
1.整理数据(表格制作、数据录入、单元格设置等）（5分）；
2.处理数据（数据筛选、使用函数功能对数据进行处理与计算、公式填充、分类汇总）(15分)；
[bookmark: _GoBack]3.分析数据（插入图表、制作柱状图、饼状图等）（10分）。
