附件1
模拟测试操作流程
模拟测试时间安排
7月29日
模拟测试目的
考生通过模拟测试，对考试场景进行准备调试、模拟演练视频录制等环节，以便充分熟悉考试流程和注意事项，找到最佳拍摄距离和角度。模拟测试无次数限制，考生可多次模拟测试。
模拟测试操作步骤
1.清理考试环境。
空间干净、独立、封闭、光线充足，只有考生一人。
2.手机登陆小艺帮APP。
小艺帮APP必须使用最新版本。小艺帮仅提供手机IOS和安卓版本，不支持iPad和各种安卓平板。
3.固定手机，竖屏拍摄。
通过手机支架等将手机固定在合适位置后，竖屏拍摄，不要改变手机位置和拍摄角度。
4. 申请视频考试
4.1 找学校

[bookmark: _Hlk36509563]在小艺帮【首页】右上角搜索“济南职业学院”，如果之前搜索过下方列表可找到 济南职业学院，点击进入学校详情页，点击【申请视频考试】，检查确认证件号是否正确，正确点击【确定】。下图仅为示意。
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4.2 申请考试

系统会自动显示该证件号下，已经报名的专业。申请成功后，在小艺帮主页【考试】列表页会自动生成一条考试记录，可返回到【考试】列表页查看具体的报考详情和考试要求。
如果系统提示没有找到报考记录，或提示姓名、报考地区不匹配，请联系济南职业学院组织人事处（电话0531-82627611）确认报考信息。 
  4.3 考试列表

【考试】列表页显示已申请的考试，可点击“报考详情”了解学校和本场考试的基本要求。系统会提示考试时间要求，请考生在规定考试日期内参加考试，否则视为缺考。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\393013540\FileRecv\MobileFile\Screenshot_20200525_094408_com.zego.davinci.jpg][image: ]
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5.签署“考前承诺书”
考生在参加考试前，签署“考前承诺书”，承诺书内容为诚信考试承诺，不填写则不允许参加正式考试，请考生提前签署，以免耽误考试时间。下图仅为示意。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\393013540\FileRecv\MobileFile\Screenshot_20200527_092834_com.zego.davinci(1).jpg][image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\393013540\FileRecv\MobileFile\Screenshot_20200525_094450_com.zego.davinci.jpg]

认真阅读考前承诺书，在提前准备好的空白A4纸上手写如下内容，将手写的内容拍照并上传。
本人已经认真阅读考生守则并承诺严格遵守。
考生签名：          
日期：2020年7月29日
6.去模拟测试
为方便考生熟悉视频录制流程及要求，提供模拟测试功能。模拟考和正式考的科目要求、操作流程完全相同（模拟考和正式考使用的考试题目不一样），但无需提交视频。
点击【考试】列表页上的【去模拟考】，模拟测试没有录制视频次数限制。
进入模拟测试考场内，请考生仔细阅读考试须知、考试内容、拍摄要求、注意事项、拍摄时间，以便更准确的了解考试内容和形式。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\393013540\FileRecv\MobileFile\Screenshot_20200525_100838_com.zego.davinci.jpg][image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ图片20200525100451.jpg]
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\393013540\FileRecv\MobileFile\Screenshot_20200525_101028_com.zego.davinci.jpg]

6.1 人脸验证

首次参加视频考试，需要进行人脸验证。系统会弹框提示，或在【考试】列表页上出现小红条，提示考生进行人脸验证。根据系统引导进行验证即可。3次人脸验证失败可以申请“人工审核”，请耐心等待人工审核结果。
[image: ]请考生不要使用美瞳、不要化浓妆，不得背光，避免人脸验证失败。
[image: ][image: ]人脸验证

6.2 模拟测试


（1）根据系统语音提示，确认手机是否是竖屏拍摄，如果不是竖屏拍摄，更改为竖屏拍摄。确认是竖屏拍摄后点击开始录制。
（2）按照系统要求，完成人脸认证。
（3）考试准备。限时15秒钟（准备时间内要求考生使用手机前置摄像头环顾拍摄面试环境）。屏幕最上方显示倒计时，准备完毕后，点击屏幕下方【准备完毕】，屏幕下方显示录制考试视频标示。如考生不点击准备完毕，到时系统将自动开始录制考试视频。
[bookmark: _Hlk46219206]（4）试讲、答题视频录制。屏幕下方显示录制考试视频标示后，考生开始试讲和答题（正式面试时，必须脱稿，录制过程中不得持稿试讲或答题）。面试录制视频限时12分钟，需考生合理安排答题时间。考生试讲及答题结束后，点击屏幕下方录制标示，结束录制。若12分钟内考生不点结束录制，到时系统自动结束录制。模拟考无需提交视频。
请考生模拟测试阶段务必按照要求进行拍摄录制，多次模拟测试，回看模拟考视频，找到最佳录制效果，确保正式面试拍摄顺利完成。考生可参考阅读小艺帮APP上的《考试拍摄攻略123》。
[image: ][image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\393013540\FileRecv\MobileFile\Screenshot_20200525_141818_com.zego.davinci.jpg]进行人脸识别
确认竖屏拍摄
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回答录制视频
审题准备考试
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