
附件1

广佛（佛冈）产业园管委会雇员招聘岗位需求表

序号序号序号序号 岗位设置岗位设置岗位设置岗位设置
招聘招聘招聘招聘
计划计划计划计划

岗位职责岗位职责岗位职责岗位职责 岗位要求岗位要求岗位要求岗位要求 备 注

1 综合岗 1 协助开展党务、文秘等方面工作
1.全日制本科及以上学历，汉语言文学\文秘类\行政管理\人力资源专业专业，年龄35周岁以下；
2.中共党员优先；
3.有从事党务、人事管理方面工作经验优先。

2 人事监察岗 1 协助开展人事、监察、工青妇幼以及文秘等方面工作
1.全日制本科及以上学历，汉语言文学\文秘类\行政管理\人力资源专业专业，年龄35周岁以下；
2.中共党员优先；
3.有从事党务、人事管理方面工作经验优先。

3 文秘岗 1 从事管委会文秘工作 
1.全日制本科及以上学历，汉语言文学\文秘类\行政管理\人力资源专业，年龄35周岁以下；
2.有较好的写作能力；
3.有文秘工作经验优先。

4 招商服务岗 1
从事招商引资、投资环境推介、项目跟踪服务、企业信息统
计和协助部门其他工作。

1.全日制本科及以上学历，年龄35周岁以下；                      
2.有一定的组织协调能力、沟通表达能力、公文写作水平；            
3.熟练运用日常办公软件 ；        
4.有同类工作经验者优先；
5.相关专业要求：经济学类、经济与贸易类、法学类 、化学类、生物科学类、统计学类、新材料类、机械类

等。

5 科技信息岗 1 从事工业和信息化、科技创新及商务工作等。

1.全日制本科及以上学历，工学、理学专业，年龄35周岁以下；                                    
2.有一定的组织协调能力、沟通表达能力、公文写作水平；             
3.熟练运用日常办公软件；         
4.有同类工作经验者优先； 
5.相关专业要求：生物科学类、轻工类、环境科学与工程类、机械类、材料类、能源动力类、电气类、电子
信息类、计算机类等。

6 财政总会计岗 1
从事财政会计核算、预测财政资金供需、编制预算收支执行
报表等。

1.本科及以上学历，35周岁及以下，博士生及副高以上职称的可以放宽到40周岁； 
2.获会计、经济类中级或以上职称； 
3.熟悉财务软件以及Word 、Excel等办公软件操作。在行政事业单位从事过相关业务1年以上经验的优先；
4.相关专业要求：财政学类、会计学、财务管理、审计学。

7 财政财务核算岗 1 从事财政财务核算及支出管理。

1.本科及以上学历，35周岁及以下，博士生及副高以上职称的可以放宽到40岁； 
2.获会计类初级或以上职称； 
3.熟悉财务软件以及Word 、Excel等办公软件操作。 
4.相关专业要求：会计学、财务管理、审计学。

8 规划建设综合岗 1 规划建设部门综合工作，主要包括综合文稿、部门会议等。

1.全日制本科及以上学历，年龄在35周岁以下；
2.中共党员优先；
3.具有两年以上文字综合、信息管理工作经验，在市级及以上刊物等发表过信息类作品（报名时须提供本人
相关已发表的信息类作品或本人有代表性的文章）的优先； 
4.相关专业要求：哲学、经济学、法学、教育学、文学、理学、管理学。

9
建设工程

业务管理岗
1

从事园区范围建设行政审批业务、竣工验收资料审查、建设
行业法律法规汇编及建设行业依法行政相关工作。

1.本科及以上学历，年龄在35周岁以下，博士生及副高以上职称的可以放宽到40周岁；
2.中共党员优先；
3.在建设主管部门从事过相关业务审批1年以上经验、在参建单位中从事过施工过程资料或竣工验收资料2年
以上经验的优先；
4.相关专业要求：建筑类、土木类、法学类。



广佛（佛冈）产业园管委会雇员招聘岗位需求表

序号序号序号序号 岗位设置岗位设置岗位设置岗位设置
招聘招聘招聘招聘
计划计划计划计划

岗位职责岗位职责岗位职责岗位职责 岗位要求岗位要求岗位要求岗位要求 备 注

10
建设工程

现场管理岗
1

从事园区范围市政、房建等项目工程的现场施工管理及后期
验收结算等工作。

1.全日制本科及以上学历，年龄在35周岁以下，博士生及副高以上职称的可以放宽到40周岁；
2.中共党员优先；
3.具有广东省建设工程安全监督员证的优先；
4.具有5年（含）以上市政或房建项目工程管理经验的优先； 
5.相关专业要求：建筑类、土木类、工程管理、工程造价、风景园林学、地质资源与地质工程、道路与铁道
工程、交通运输工程硕士。

11
自然资源

规划管理岗
1 从事园区各层次城乡规划等的组织编制及审批工作。

1.全日制本科及以上学历，年龄在35岁及以下，博士生及副高以上职称的可以放宽到40岁；
2.中共党员优先；
3.从事过建筑学相关工作经验或在规划主管部门从事过相关规划业务审批1年以上经验的优先； 
4.相关专业要求：建筑类、测绘类、土木类。

12 土地开发收储岗 1

1.拟订土地储备计划和储备土地的供应计划规划;
2.承担拟收购储备地块的调查，可行性研究和拟订收购方案
等工作;组织实施土地的收购工作;
3.负责组织产业园内土地农用地转用、土地征收相关资料的
收集工作；
4.做好征地拆迁补偿、安置和政策宣传工作；
5.协助开展产业园控制性详细规划、产业规划的编制、调整
工作。

1.大专以上学历；
2.年龄35周岁以下，有基层工作经验及C1驾照。



广清经济特别合作区广佛（佛冈）产业园管理委员会招聘职位需求表
序序序序
号号号号

招聘主管单招聘主管单招聘主管单招聘主管单
位位位位

招聘单位招聘单位招聘单位招聘单位
招聘岗位招聘岗位招聘岗位招聘岗位

名称名称名称名称
岗位岗位岗位岗位
简介简介简介简介

招聘招聘招聘招聘
人数人数人数人数

年龄年龄年龄年龄
专业要求专业要求专业要求专业要求（（（（专业名称专业名称专业名称专业名称////专业代码专业代码专业代码专业代码))))

学历学历学历学历        学位学位学位学位
专业技术资专业技术资专业技术资专业技术资

格格格格
其他条件其他条件其他条件其他条件

本科本科本科本科 研究生研究生研究生研究生

1
广佛（佛
冈）产业园

管委会

财政财务
部

园区财政总
会计岗

从事园区财政会

计核算、预测财
政资金供需、编

制预算收支执行
报表等

1
40岁及
以下

财政学类
（B0202）、会计

学（B120203）、
财务管理

（B120204）、审
计学（B120207）

财政学（含∶税收
学）（A020203）、

会计学（A120201）

本科
或以

上

不限
会计、经济
类中级或以

上职称

熟悉财务软件以及Word 、

Excel等办公软件操作。在行
政事业单位从事过相关业务1

年以上经验的优先。



2

广佛（佛

冈）产业园
管委会

财政财务
部

园区财政财
务核算

从事园区财政财

务核算及支出管
理

1
40岁及
以下

会计学
（B120203）、财

务管理
（B120204）、审

计学（B120207）

会计学（A120201）

本科

或以
上

不限
会计类初级
或以上职称

熟悉财务软件以及Word 、
Excel等办公软件操作。

备注：
1.关于年龄：首次聘任时，管理序列雇员一般要求35周岁以下；专业序列雇员一般要求40周岁以下。

2.关于专业：一般提供4位代码，如需提供6位代码，则至少填报3项；专业序列的专业要求，应在各单位的专业清单中选择。
3.关于工作年限：可填报在“其他条件”栏；一般工作年限的设定最高不超过5年。

4.无需资格条件的栏目，请填“无”。



1.本科及以上学历，40岁及以下； 
2.获会计、经济类中级或以上职称； 

3.熟悉财务软件以及Word 、Excel等办公软
件操作。在行政事业单位从事过相关业务1

年以上经验的优先；
4.相关专业要求：财政学类、会计学、财务
管理、审计学。



1.本科及以上学历，40岁及以下； 
2.获会计类初级或以上职称； 

3.熟悉财务软件以及Word 、Excel等办公软
件操作。 
4.相关专业要求：会计学、财务管理、审计

学。



广清经济特别合作区广佛（佛冈）产业园管理委员会招聘职位需求表
序序序序
号号号号

招聘主管招聘主管招聘主管招聘主管
单位单位单位单位 招聘单位招聘单位招聘单位招聘单位

招聘岗位招聘岗位招聘岗位招聘岗位
名称名称名称名称

岗位岗位岗位岗位
简介简介简介简介

招聘招聘招聘招聘
人数人数人数人数

年龄年龄年龄年龄
专业要求专业要求专业要求专业要求（（（（专业名称专业名称专业名称专业名称////专业代码专业代码专业代码专业代码))))

学历学历学历学历        学位学位学位学位
专业技专业技专业技专业技
术资格术资格术资格术资格

其他条件其他条件其他条件其他条件
本科本科本科本科 研究生研究生研究生研究生

1
广佛（佛冈）
产业园管委会

规划建设部
部门

文秘岗

承担部门综合文
秘工作，承担综

合文稿的起草工
作；作为会议秘

书，承担负责部
门会议等会议安
排、人员安排、

会议考核、会议
记录及会议纪要

的撰写工作；做
好部门新闻宣传

指导协调工作；
承担部门各项规

章制度的拟定并
协调、检查实

施；承担部门办
事指南的编写工

1
35岁及
以下

哲学（B01）、经济学

（B02）、法学（B03）
、教育学（B04）、文

学（B05）、理学
（B07）、管理学

（B12）

哲学（A01）、经济学

（A02）、法学（A03）、
教育学（A04）、文学

（A05）、理学（A07）、
管理学（A12）

本科或以
上

不限 不限

1.全日制本科及以上学历，年龄

在35岁及以下；
2.中共党员优先；

3.具有两年以上文字综合、信息
管理工作经验，在市级及以上刊

物等发表过信息类作品（报名时
须提供本人相关已发表的信息类
作品或本人有代表性的文章）的

优先； 
4.相关专业要求：哲学、经济学

、法学、教育学、文学、理学、
管理学。

2
广佛（佛冈）
产业园管委会

规划建设部
建设工程
业务管理岗

从事园区范围建

设行政审批业务
、竣工验收资料

审查、建设行业
法律法规汇编及

建设行业依法行
政相关工作

1
40岁及
以下

建筑类（B0810）、土

木类（B0811）、法学
类（B0301）

建筑学（A0813)、土木工

程（A0814）、法学
（A0301）

本科或以
上

不限 不限

1.本科及以上学历，年龄在40岁
及以下；

2.中共党员优先；
3.在建设主管部门从事过相关业

务审批1年以上经验、在参建单
位中从事过施工过程资料或竣工

验收资料2年以上经验的优先；
4.相关专业要求：建筑类、土木

类、法学类。

3
广佛（佛冈）
产业园管委会

规划建设部
建设工程
现场管理岗

从事园区范围市
政、房建等项目

工程的现场施工
管理及后期验收

结算等工作

1
40岁及
以下

建筑类（B0810）、土

木类（B0811）、地质
类（B0815）、交通运

输（B081901）、消防
工程（B083102）、工

程管理（B120103）、
工程造价（B120105）

建筑学（A0813)、土木工

程（A0814）、风景园林
学（A0834）、地质资源

与地质工程（A0818）、
道路与铁道工程

（A082301）、交通运输
工程硕士（A082305）

本科或以
上

不限

工程类初级

工程师或以
上职称

1.全日制本科及以上学历，年龄
在40岁及以下；

2.中共党员优先；
3.具有广东省建设工程安全监督

员证的优先；
4.具有5年（含）以上市政或房
建项目工程管理经验的优先； 

5.相关专业要求：建筑类、土木
类、工程管理、工程造价、风景

园林学、地质资源与地质工程、
道路与铁道工程、交通运输工程



4
广佛（佛冈）

产业园管委会
规划建设部

自然资源

规划管理岗

从事园区各层次
城乡规划等的组

织编制及审批工
作

1
40岁及

以下

建筑类（B0810）、
测绘类（B0813）、土

木类（B0811）

建筑学（A0813）、
测绘科学与技术

（A0816）、土木工程
（A0814）

本科或以

上

学士或以

上

建筑类或规

划类或工程
类的初级工

程师，或以
上职称

1.全日制本科及以上学历，年龄
在40岁及以下；

2.中共党员优先；
3.从事过建筑学相关工作经验或

在规划主管部门从事过相关规划
业务审批1年以上经验的优先； 
4.相关专业要求：建筑类、测绘

类、土木类。

5
广佛（佛冈）
产业园管委会

规划建设部
自然资源
土地管理岗

从事园区范围土
地管理或测绘相

关工作

1
40岁及
以下

建筑类（B0810）、测
绘类（B0813）、土地

资源管理（B120404）

建筑学（A0813）、测绘

科学与技术（A0816）、
土地资源管理

（A120405）

本科或以
上

学士或以
上

不限

1.全日制本科及以上学历，年龄

在40岁及以下；
2.中共党员优先；

3.从事过土地资源管理相关工作
经验或在土地主管部门从事过相

关土地管理业务3年以上经验
的，可不受专业限制； 
4.相关专业要求：建筑类、测绘

类、土地资源管理。

备注：
1.关于年龄：首次聘任时，管理序列雇员一般要求35周岁以下；专业序列雇员一般要求40周岁以下。
2.关于专业：一般提供4位代码，如需提供6位代码，则至少填报3项；专业序列的专业要求，应在各单位的专业清单中选择。
3.关于工作年限：可填报在“其他条件”栏；一般工作年限的设定最高不超过5年。
4.无需资格条件的栏目，请填“无”。



广佛产业园管委会岗位需求表

需求部门需求部门需求部门需求部门 招聘岗位招聘岗位招聘岗位招聘岗位 拟招聘人数拟招聘人数拟招聘人数拟招聘人数 岗位职责岗位职责岗位职责岗位职责 岗位要求岗位要求岗位要求岗位要求 备注

岗位要求考虑方面：1.年龄限制 
                  2.学历要求（大专/本科/研究生及以上) 
                  3.学位要求
                  4.岗位专业要求及专业技术资格要求 
                  5.工作年限及工作经验


