	计算机科学技术学院招聘行政助理1名

	招聘岗位名称
	行政助理

	招聘岗位序列
	行政管理助理

	招聘人数
	1

	岗位职责
	行政事务，财务报销，文档管理

	招聘条件或要求
	大学本科以上学历
能熟练使用OFFICE办公软件
工作认真负责，细致严谨

	用工方式
	劳务派遣

	联系方式
	联系人：
	叶老师
	
	

	
	Email:
	jwye@fudan.edu.cn
	
	
	

	
	联系地址：
	邯郸校区逸夫楼403室

	招聘截止时间
	
	2020-12-31


