荆楚理工学院市重大专项项目组科研助理岗位
【岗位职责】
1. 协助项目组做好研究资料的搜集、整理以及数据统计工作；
2．负责项目经费的记账、报销等手续；
3．负责项目组日常事务工作，包括文件收发、会议组织与记录、资料建档等；
4．参与项目组的研讨活动；
5．协助学院科研项目的组织管理工作；
6．承担项目组负责人和学院负责人安排的其它相关工作。
【岗位要求】
1. 应届本科或以上学历，机械工程、航空工程、控制工程和计算机工程等相关专业；
2. 具有较好的沟通协调能力；

3. 能适应项目组工作，具有较强的工作责任心和团队协作精神。
【岗位待遇】
1. 享受学校聘用制科研助理待遇；
2. 为优秀的科研助理提供职业发展规划和交流机会；
3. 协助完成高质量的科研成果者，课题组额外发放科研补助。
【报名方式】
请有意应聘者在2020年7月13日18:00前向项目组提供个人简历，相关资历证明文件，发邮件至jxgcxy@jcut.edu.cn。邮件名以“科研助理+姓名”命名，如“科研助理+张三”。待初步确定人选后通知面试。联系人：曹老师 135 9797 8996
【其他说明】
科研助理岗位工作条件、详细的岗位薪酬待遇以及招聘工作的其他相关事宜可通过电子邮件向项目组进行咨询。
