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申论必学知识点五：做题必先审好题！四招教你精准审题 

申论备考中，申论由于材料篇幅比较长使得很多考生望而却步，也有一些考生不能精准

把握题意，以至于做了很多无用功。其实在申论答题中，特别重要的一步便是审题！这是做

题的第一步，也是能否把题目做对的关键步骤之一。审题该如何审？把题目念一遍就行了

吗？这叫读题，不是审题。审题是带着任务的，掌握这四招助力你精准审清题目要求，从而

做好每道题。 

一、明确作答任务 

题干给出的内容即是我们的作答任务，拿到一个题首先要能判断命题人给了几个任务，

要注意一个题可能只有一个任务，也可能有两个甚至三个，这就需要特别注意题干中“和、

与、并、及、分号（；）、问号（？）、顿号（、）”等提示，如果漏掉作答任务，失分势必会

比较严重。 

例如：根据给定资料 2，概括面馆老板老叶能够成功的原因。（20 分）要求：全面，

准确，简明，有条理，字数不超过 200 字。这个题作答任务很明确，要求我们概括面馆老

板老叶能够成功的原因，只有一个作答任务。 

再例如：根据给定资料 4-7，概括我国政府在灾害预防和应急响应中存在的问题。（20

分）要求：内容全面，条理清晰，表述准确，不超过 200 字。这个题要求概括我国政府在

灾害预防和应急响应中存在的问题，作答时需要写明白灾害预防中存在的问题和应急响应中

存在的问题分别是什么，为两个作答任务，缺一不可。 

明确几个任务以后，便可根据申论每类题型的特点来判定此题属于哪种题型，对应相应

的答题方法即可。 

二、明确作答范围 
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作答范围就是该题答案的来源，在题干中体现为“根据给定资料 X”等形式，明确作答

范围是锁定答题要点的第一步。就这些年真题情况来看，有的题目会给出明确的作答范围，

但有的并不明确，这就需要把握规律来判断作答范围。 

例如以下两个题目： 

例 1：根据“给定资料 1”，概括 S 市在乡风文明建设方面的举措。（10 分）要求：全

面、准确。不超过 150 字。 

例 2：请结合“给定资料 3-4”，对“人口诅咒”做一个全面解释。（20 分）要求：全

面准确、逻辑性强，不超过 300 字。 

这两个题目的题干中给出了“根据‘给定资料 1’”、“结合‘给定资料 3-4’”这样的字

眼，毋庸置疑，做答时分别阅读给定资料 1、给定资料 3-4 便可找出作答要点，完成作答。

此类即是作答范围明确的题，一般题干中有“根据/依据/紧扣给定资料 X”或“结合/参考

给定资料 X”这样的要求，我们根据给定材料范围阅读即可，答案全部来自于这部分资料。 

而有的题作答范围并不局限于某个材料，如： 

例 1：根据“给定资料”，概括目前我国新职业发展的现状。（20 分）要求：内容全面，

语言准确，条理清晰，字数不超过 250 字。 

例 2：“给定资料 3”中，郑女士认为：“京剧这个行当真的不能过分商业化，直播中多

数人只看到京剧的皮毛和八卦而忽略了京剧艺术本身。”请就她的观点谈谈你的看法。（15

分）要求：观点明确，分析透彻，条理清晰，字数不超过 350 字。 

例 3：给定资料 5 中提到了“养老真空”的概念，请参考其他材料并结合自身认识，谈

谈你对于这一概念的理解。（15 分）要求：理解准确，条理清晰，不超过 250 字。 

这几个题中，例 1 要求“根据给定资料”，但并没有说明具体根据哪一个材料，所以在

做这一题时需要全篇阅读，才能找全要点。例 2 是比较容易遗漏作答材料的题，因为题干
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中给定的观点来源于“给定资料 3”，很多学生便只读资料 3 来谈自己的看法，这样来作答

是有风险的，因为题干没有明确要求根据哪一个资料，答案可能全部来源于这部分资料，其

他资料中也可能有，事实证明例 2 一题的要点涉及到了三个资料。例 3 题干中要求“参考

其他材料并结合自身认识”作答，这也是意味着要全文阅读，而且需要结合自身的认识才能

完美答题。 

因此，对于这类作答范围并不十分明确的题而言，一般题干中会出现“根据/依据/紧扣

给定资料，资料 X 中提到，或参考其他材料”等字眼，而我们需要阅读全部资料才能保证

要点全面。 

三、明确作答要求 

申论每个题都是由题干和作答要求构成的，作答要求是阅卷时的重要参考。 

申论每类题型都在内容和形式上有相应的一些要求，如概括归纳题大多会要求“全面、

准确、简明，有条理”，综合分析题在此基础上还会要求“分析透彻、观点明确、逻辑清晰”

等，解决问题类题目还会要求所提出的对策“具体、可行、有针对性”，应用写作类题会增

加“语言流畅、结构完整、格式正确、语言生动、有感染力”等要求，而文章写作则会出现

“自选角度，立意明确；结合给定资料，但不拘泥于‘给定资料’；思路清晰，语言流畅”

等要求。这些要求都可以说是每类题型的通用要求。 

除了通用要求，每个题中还会出现字数要求。申论答题纸的设计一般是每个题根据字数

分别设置作答区域，超出作答区域的部分阅卷人是看不到的，所以在作答时需要严格把控字

数。如果题目要求字数不超过 200 字，那么作答的字数需要严格控制在 200 字以内；如果

题目要求字数在 200 字左右，那么作答时字数可以略微上下浮动，大约处于 170 字至 200

字之间即可；也有题目要求字数为 200 字-300 字，那么此题作答时字数需要超过 200 字，

而不能超出 300 字区域。 
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另外，还有少数题在答案誊写时有特殊要求，如按照一定的句式或者从哪几个方面作答

等，有此类要求时需严格按照要求书写答案。如题：根据材料 13，参照下面示例的概括方

式，再列举出前海深港青年梦工场的 4 点主要优势。示例：“1.良好的区位条件：园区位于

前海，毗邻香港，便于开展深港合作。”要求：（1）概括准确，用词恰当，条理清晰；（2）

总字数不超过 300 字。此题在誊写答案时需要按照“1.良好的区位条件：园区位于前海，

毗邻香港，便于开展深港合作。”这样总-分的格式来写。 

四、明确限定条件 

题干中的限定条件主要是作答身份上的限制，身份决定了职能职权、立场与语言表达风

格。概括归纳、综合分析类题限制身份的情况比较少，但在解决问题和应用写作题型中经常

遇到。答题时你可能是企业领导、单位下属，可能是社区工作人员、普通民众，也有可能是

某报记者。身份不同，立场不同，考虑问题的角度、用词用语、行文风格等都会体现出差异。

如果题目中没有给出身份限定，那么可以默认站在政府的角度上思考和解决问题。 

如题目要求“以社区工作者的身份针对老人防范电信诈骗意识不足问题提出对策”，那

么“出台法律，限制老年人资金转账金额”，“建立电话监控系统，自动筛选并挂断诈骗电话”，

“开办电视栏目，开展防诈骗宣传”等几个对策均不能实现，因为社区工作者的身份限制了

职能职权，所以对此问题较好的解决办法为“联系民警，开展社区防诈骗讲座，通过宣传海

报、防诈骗手册等方式，提升老人防诈骗意识”。如果题目中没有限制身份，那么几条对策

均可，作答时写清每条对策的主语即可。 

审题无小事，只有精准审好题，作答才能符合命题人要求。因此，同学们一定要掌握审

题方法，一定要慢审题，不放过一字一句，细致揣摩命题人的意图，由此才能做好每道题，

顺利成“公”。 


