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申论必学知识点四：如何在答题卡上书写更好的答案 

阅读了给定资料，也提炼出了答案要点，但是很多同学就以为“万事大吉”了，殊不知，

如何更好地把答案要点呈现在答题卡上，这个“形式”很重要。很多没有复习过申论或者之

前没有参加过申论考试的小白，在考场上使用答题卡总是会出现各种各样的小问题，导致考

生因小失大，虽有实力，但分数却不理想。莫慌，下面我们就一起来看一下，在申论考场上，

答题卡的正确打开方式。 

一、注意事项的解读 

1.本题本由给定资料与作答要求两部分构成。考试时限为 180 分钟。其中，阅读给定资

料参考时限为 50 分钟，作答参考时限为 130 分钟。 

2.请在题本、答题卡指定位置上用黑色字迹的钢笔或签字笔填写自己的姓名和准考证号，

并用 2B 铅笔在准考证对应的数字上填涂。 

3.请用黑色字迹的钢笔或签字笔在答题卡上指定的区域内作答，超出答题区域的作答无

效。 

4.待监考人员宣布考试开始后，应试者才可以开始答题。 

5.所有题目一律使用现代汉语作答。未按要求作答的，不得分。 

6.监考人员宣布考试结束时，应试者应立即停止作答，将题本、答题卡和草稿纸都翻过

来留在桌上，待监考人员确认数量无误、允许离开后，方可离开。 

注意事项 2、3 的解读：我们在答题卡上答题时一定要在指定区域作答，试卷是通过电

脑扫描呈现给阅卷老师，所以答错区域是扫描不上的。同时用黑色的钢笔或签字笔对比性强，

方便阅卷老师批改。注意是钢笔或签字笔，其他笔，比如可擦笔，绝对不可以使用，它遇热

后字迹会消失，而我们如果成功上岸后，试卷是要留存档案的。 
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二、答案的呈现 

卷面的整体要求：卷面整洁，字迹清晰，标点准确。 

一个好的答案呈现形式如下图： 

 

这里需要注意几个问题： 

1.符合字数要求 

题干中往往会告诉你字数要求，我们在写答案时绝对不能超出答题区域，否则扫描不上。

一般的，我们一个字占一格，一个标点符号占一格。如果写到最后一行，发现可能有几个字

写不完，这时候可以两个格子写三个字，此种方法只适用于最后应急时用，切不可从第一行

就开始用。 

2.序号的标注方法 

申论大部分小题的答案，阅卷老师是按照“采点给分”的原则进行批改，所以我们在写

答案时，把要点用序号标注出来，可以方便阅卷老师批改。如果答案只有一段，我们可以用

“1、2、3、4、5…”首尾相连的方式进行批注；不建议另起一行写答案，因为会浪费大量

的格子，最后很可能出现写不完或超出格子的现象。如果答案需要分段，我们可以用“一、
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二、三…”与“1、2、3…”结合使用。一般不建议使用在答题卡上不容易看到或难以识别的

标注方法，不方便阅卷老师批改。 

3.不需要写的东西 

（1）开始写答案时，不需要写“答”，如果答案只有一段，可以不空两格。 

（2）作答时我们不需要将题干的问题重复抄一遍。 

举个例子： 

例 1：给定资料 4 介绍了美剧、韩剧的成功事例，请根据“给定资料 4”，概括我们从

中借鉴到哪些经验。（15 分）要求：(1)概括为数条经验，并分条表述；（2）内容全面准确，

语言简明扼要，不超过 200 字。（2014 年 4 月联考） 

参考答案： 

1.电视剧创作应对受众有明确的定位和划分；2.以受众为导向，创新电视剧的制作和播

出模式；3.电视剧制作需高水准、大投入，保证质量精良；4.要注重题材的现实性、手法的

写实性和情感的共同性，贴近生活，以情动人；5.传递普世价值观念，既要承载本国的文化

价值，又要符合国际主流“文化经验”和“感觉结构”。 

答案不需要写“答：”或“从美剧、韩剧的成功事例中借鉴的经验有：1.电视剧创作应对

受众有明确的定位和划分……” 

最后，虽然申论试卷是由我们的阅卷老师秉持“采点给分”的原则进行批改的，但是卷

面的整洁度会给阅卷老师批改时带来一定的影响，因此，在接下来的备考过程中，如果字迹

不好看的同学，可以每天坚持练字，楷体就行。 


