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申论必学知识点二十：考场实战—如何充分利用考前 5 分钟 

台上一分钟，台下十年功。到了考场上，每分每秒都极为宝贵，对于作答申论来说，

如何充分利用好考前的 5-10 分钟，往往会有神奇的效果。 

1.充分利用考前 5 分钟 

一般监考老师会提前 5 分钟发卷，考生这时要对试卷是否完整，是否有错误进行检查，

这就是小编说的考前 5 分钟。这 5 分钟我们只能看不能写，那么我们看卷子是否完整其实

也就一分钟的时间就可以搞定，剩下的 4 分钟，我们要怎么做呢？ 

2.如何充分利用考前 5 分钟 

河北省的申论试卷一般是 4 道题，所以当我们花掉 1 分钟用来检查试卷，剩余的 4 分

钟我们就可以用来审题了。平均每道题的审题时间为 1 分钟，所以这里的审题并不是让大

家把题做了，而是大体知道答题的方向，做到心中有数。那具体每道题到底怎么审呢？ 

首先，简答题的审题方法。简答题主要是指概括题，综合分析题，对策题。 

主要的审题方法是：1.审作答任务。这道题让我们干什么，是让我们概括原因，还是既

要概括原因又要提出对策从而知道我们要写什么，确定任务个数，是单个任务还是多个任务。

避免答漏题。 

2.审答案来源。由于申论出题方式的转变，以前那种根据给定资料的答案来源越来越少，

越来越趋向给定某一则或者给定某两则资料来作答。知道了答案来源，也就适当的缩短了我

们的答题时间，让答案更具有针对性。 

3.审特殊细节。我们会发现在做简答题的时候经常会出现一些类似全面、准确这些要求，

那即是题目中没有这些要求也不会改变我们答题要准确，要全面，所以这些一般性的要求我

们可以忽略不计。但总有一些我们不能忽略的要求。一是字数上，字数决定了我们答题的详

略。而是经常出现的分条、分类、分层次等这些要求。如：2019 年河北选调生试卷第一题
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第二题第四题都出现要求条理清晰。第三题要求有条理。这决定了我们答案的形式。简单的

理解分条就是用阿拉伯数字把我们的答案整理出来，不能一段式。分类就是同类合并，异类

罗列的过程。分层次就是按照一定的顺序（如时间顺序）把我们的答案进行整理。 

其次，应用文的审题方法。 

主要的审题方法是：1.审作答任务与写作目的。做答任务，我们在讲简答题的审题方法

的时候已经向大家解释过，在应用文中还要注意审写作目的，因为这决定了我们应用文的内

容，所以大家一定要予以重视。审清写作目的。 

2.审答案来源。由于申论出题方式的转变，以前那种根据给定资料的答案来源越来越少，

越来越趋向给定某一则或者给定某两则资料来作答。知道了答案来源，也就适当的缩短了我

们的答题时间，让答案更具有针对性。 

3.审作答身份。在简答题当中大家对身份已经有了简单的了解，我们的身份决定了我们

的答题方向和答题内容。例如你作为大学生村官和作为教育部门的领导写一份发言稿，内容

肯定是不一样的。所以尤其是在应用文当中更要注意我们的身份。 

4.审特殊细节。应用文除了语言流畅等一般性要求外，我们会发现在写应用文的时候经

常会出现一些类似对象明确、有感染力的要求，尤其要注意是否有格式要求。对象明确说明

称呼已经给了，并且要注意跟什么人，说什么话。还有就是感染力，则要求我们的语言要有

号召性。 

最后，作文的审题方法。 

作文是让很多人头疼的一道题，但也是我们申论分值最高的一道题，所以我们一定要予

以重视。但由于考前时间短，所以在审作文的时候主要审以下两个方面。 

1.紧扣题目中的话题。就是找到题目中的关键词找到题眼。这方便我们在之后阅读材料

或者答题的时候进行构思，一方面节省了时间，另一方面在回答其他题型的时候，当我们看
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到与作文话题有关的内容时可以适当的勾画，做到心中有谱。 

2.注意特殊细节。一是字数，每年的作文字数的要求都略有变化，大家要注意审清，不

能多也不能少。二是看是为题还是为主题，还是说开去，这决定了我们的作文题目，也决定

了我们的论点。 

以上就是小编对考前 5 分钟的一些总结，希望能够帮助到正在备考的你，愿你,一举成

功。 

 


