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附件 4

宁夏回族自治区 2020 年事业单位

公开招聘网上报名操作说明

一、应聘者报名

1．应聘者注册

应聘人员登录宁夏人事考试中心网（网址：http://www.nxpta.com/），点击首页

“网上报名”后，选择“2020 年全区事业单位公开招聘工作人员”，进入报名登录界

面，如下图所示：

点击“注册”按钮，进入考生注册页面，如下图所示：
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填写相应的注册信息后，点击“注册”按钮，再次核对填报信息，校验无误后，完成

注册。

2．登录系统

进入登录界面，如下图所示：

首次登录系统需要上传证件照片，上传证件照片页面，如下图所示：
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系 统 只 能 上 传 通 过 中 国 人 事 考 试 网 发 布 的 照 片 审 核 处 理 工 具 软 件

（http://www.cpta.com.cn/n/2014/0611/c385858-25135705.html）处理后的照片，照

片审核处理工具软件在 http://www.nxpta.com/首页“下载中心”中下载，解

压后请务必先认真阅读 readme.doc 文件。运行软件后，点击“打开照片文件”按钮

选择符合条件的源照片,选择成功后“保存图片文件”按钮会由灰色变为红色,点击“保存

图片文件”生成注册需要上传的证件照。

在上图点击“打开照片”按钮，选择经照片审核处理工具生成的照片，然后输入上图

的验证码后，点击“保存照片”，即可完成注册。系统跳转到查看考试文件页面，如下图

所示：

http://www.cpta.com.cn/n/2014/0611/c385858-25135705.html
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3．注册信息维护

通过点击系统导航菜单中“注册信息维护”选项，可跳转到修改注册信息页面，如下

图所示：

在此页面可以完成对应聘者个人信息的修改。

4．应聘者报名
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应聘者登录系统后，上传照片完成后进入报考须知阅读页面,如下图所示:

通过点击“接受”按钮,进入查看考生承诺书的页面,认真阅读并点击“接受”按钮

后，进入报名填写页面，如下图所示：
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应聘者填写个人的报考信息后，点击“保存”按钮后，提示保存成功,可跳转到报考

流程页面，如下图所示：

通过点击“选择职位”选项，可以跳转到选择报考职位界面，如下图所示：
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应聘者可以在查询条件输入框中输入职位代码、职位名称，系统支持对职位代码、职

位名称的模糊查询，如下图所示：

应聘者也可以点击“选择职位”按钮，通过树形菜单选择对应的职位，如下图所示：
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选择对应的职位后，系统会提示报考该职位所需的条件，如下图所示：
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选择相应的职位，点击“保存”按钮，提示保存成功,可以跳转到报考流程页面，如

下图所示：

应聘者可以通过点击“查看报考信息”按钮，查看应聘者填写的报考信息，如下图所
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示：

点击“查看报考状态”按钮，可以查看应聘者的报考状态，如下图所示：

通过点击“报名信息确认”按钮后，跳转到报名信息确认页面,如下图所示:
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通过点击“确认”按钮，提示确认成功后跳转到报考流程页面，如下图所示：

至此，应聘者填报信息结束。

5．打印信息表

通过点击系统导航菜单的“下载报名表”选项，可以下载考生信息表；下载考生信息

表操作必须在应聘者完成缴费之后才能操作，如果应聘者未完成缴费点击“下载报名表”
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选项，系统会提示“您未完成缴费不能下载报名表”，如下图所示：

6．网上缴费

审核通过的应聘者可以进行网上缴费，点击报考流程中“网上缴费”选项，可以进入

网上缴费的页面，如下图所示：
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应聘者可以根据自己的情况选择支付的网关，选择完成后点击“生成订单”按钮，可

以生成订单，如下图所示：

订单确认无误后，点击“支付”按钮，成功后再点击“支付完毕”按钮完成网上支付

操作操作，如下图所示：
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7．应聘者查询

7.1 报考状态查看

通过点击系统导航菜单的“查看报考状态”选项，可进入查看状态页面，如下图所

示：
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7.2 报考信息查看

通过点击系统导航菜单的“查看报考信息”选项，可进入查看应聘者报考信息的页

面，如下图所示：

7．3 准考证打印

通过点击系统导航菜单的“打印准考证”选项，可进入准考证打印页面，如下图所

示：
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因为当前时间未编场，所以无准考证号、考场、座号信息。

二、 系统设置
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1.修改密码

通过点击系统右上角的“修改密码”选项，可跳转到修改密码页面，如下图所示：

在该界面可以对应聘者的登录密码进行修改。

2.安全退出

通过点击系统右上角的“安全退出”按钮，如下图所示：
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可以安全的退出系统。

三、 技术支持

联系电话：0531-66680723

网址：www.oumasoft.com
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