


腾讯会议软件操作指南及相关要求
一、腾讯会议软件操作步骤
第一步：百度搜索“腾讯会议”并点击官方链接，或使用手机应用商店，下载并安装“腾讯会议”软件。
面试采取双机位模式进行，考生请使用两个手机号码提前注册两个腾讯会议账号。主机位建议为笔记本电脑或外接高清摄像头的台式电脑，用于面试；辅助机位为笔记本电脑或外接高清摄像头的台式电脑或智能手机，用于监控面试环境。
百度下载：                                 手机应用商店下载：
[image: ] [image: ]
第二步：打开“腾讯会议”软件，依次点击“注册/登录”、“新用户注册”（以PC端为例）。
[image: C:\Documents and Settings\HP\桌面\微信图片_20200521150943.png]     [image: ]
第三步：填写相关信息，进行注册。本人名称填写“报考岗位代码-姓名-主机位/辅助机位”，例如，dx-001岗位-张三-主机位、dx-001岗位-张三-辅助机位。
[image: C:\DOCUME~1\HP\LOCALS~1\Temp\WeChat Files\ffa2115294b3f40d66ccc09e7e339a8.png]
第四步：依次点击“头像”、“设置”、“常规设置”，主机位勾选“入会开启摄像头，入会开启麦克风”，开启摄像头、麦克风和扬声器；辅助机位勾选“入会开启摄像头”，仅开启摄像头，关闭麦克风和扬声器。
[image: ]       [image: ]
[image: ]
第五步：提前设置个人头像。请所有考生使用“统一会议头像”图片作为整个面试过程中的个人头像，于面试前完成头像设置。
[image: C:\DOCUME~1\HP\LOCALS~1\Temp\WeChat Files\8d1729a2f392c7ff1b2eb439fd30495.png]     [image: ]
[bookmark: _GoBack]统一会议头像
[image: ] [image: ]
二、相关要求
1.双机位设置。考生端两台设备均需开启摄像头，主机位摄像头对准考生本人，辅助机位放在考生侧后方1-2米处，摄像头从考生后方成45°拍摄，以保证面试全程中考生的主机位屏幕能清晰呈现；主机位音频需全程开启。考生考前须自行确定好设备摆放位置及角度。双机位摆放位置参考下图：
[image: C:\Users\zhangzq\Documents\Tencent Files\1442809567\Image\C2C\FK37P{7O`Y@(M_YG3I1(KLC.JPG]
 主机位镜头示意图                     辅助机位镜头示意图
2.考生请提前调试好网络，面试时建议主机位连接网线，以确保网络稳定。并提前为电脑、手机充电，确保面试期间各个设备电量充足。
3.考生须选择独立安静房间，独自参加线上面试。面试期间，面试场地要做到相对独立，环境要整洁、明亮、安静，不逆光。面试全程只允许考生一人在面试房间，禁止他人进出，也不允许出现其他声音。面试期间，视频背景须为真实环境，不允许使用虚拟背景、更换视频背景等。
4.面试过程应保证面部清晰可见，不得佩戴帽子、口罩、墨镜等。面试时，考生应全程正面朝向摄像头并保持坐姿端正，保证头肩部及双手出现在视频画面正中间。面试过程中不得随意转换视频连接界面。面试期间，如发生设备或网络故障，请立即联系工作人员，并保持联系电话畅通。
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