国电投清洁能源基金管理有限公司
高级投资经理岗位说明书 
	一、基本信息

	所属部门
	清洁能源基金公司
	岗位编号
	市场化岗位、不具有职级

	直接上级
	清洁能源基金公司副总经理
	直接下级
	N/A

	工作概要
负责评估引入基金战略投资方，完成基金组建。
负责基金募资渠道拓展、募资方案制定、募资文本制作及签订、投资者关系维护等。
负责基金项目投资、投后管理、投资项目研究及项目退出等工作。

	二、岗位职责

	募资工作：
1.负责募资渠道的拓展与机构的跟踪和关系维护；
2.负责制定募资方案，准备募资材料，落实募资条件，完成募资任务；
3.协助公司领导完成募资相关沟通和执行工作；
4.负责募资相关文本的准备和签订，完成基金组建工作；
5.负责投资者关系管理，重要合作伙伴及政府机构关系维护；
6.负责领导交办的其他工作。
投资工作：
1.负责业务拓展，开发符合公司要求的项目，进行项目前期谈判及交易架构设计；

2.负责进行投资项目的沟通、协调和谈判，撰写立项申请报告，对投资项目进行尽职调查，完成相关尽职调查报告及投资分析报告，根据具体情况设计风险控制措施；

3.负责组织完成投资活动过程中各类协议、方案的编写工作，签订交易协议以及执行交割实施等工作；
4.负责已投企业的投资后管理，包括派出人员、业务管理等工作，由派出人员根据公司/基金确定的原则发表意见，行使表决权，以维护基金/公司的股东权益；
5.负责所投项目的统筹管理及执行，包括投后管理方案的拟定，投资协议条款的督促与落实，所投项目的跟踪分析评估，定期出具项目运营报告，项目到期退出等；
6.参与配合其他投资部门开展关联投资业务；
7.负责与投资项目有关的各种资料的收集、上报与定期归档工作；
8.负责领导交办的其他工作。

	三、工作关系

	内部协调关系
	集团、基金公司、内部单位等

	外部协调关系
	外部机构、项目公司、政府主管机构等

	任职条件

	1.年龄40周岁以下，本科及以上学历，金融、投资专业背景，CET 4级合格及以上，本科毕业工作8年以上、或硕士毕业工作6年以上、或博士毕业工作4年以上，持有CFA、CVA、CPA证书者优先；
2.基金行业从业经验5年以上，具有良好基金从业业绩，主导负责过私募基金相关募资和投资工作。曾担任高级投资经理同等及以上职位，或在下一级职位工作满3年以上，有知名投行、私募股权基金工作经历者优先；
3.熟练掌握基金项目投资、财务建模、项目估值、股权融资、并购重组、项目管理等相关业务领域知识技能；在直接投资和并购方面有丰富经验与能力，包括寻找目标项目、与目标企业建立良好关系、深入的尽职调查、估值以及交易能力等，成功主导过投资项目，有能力独立完成基金的募、投、管、退及相关方案的起草和实际操作；
4.身体健康、积极向上，拥有良好的组织协调与管理能力、逻辑思维和沟通表达能力、开拓创新能力。具有良好的职业操守和敬业精神，作风正派，吃苦耐劳，严于律己，廉洁奉公，身体健康；

5.上述个别条件不具备，但在其他方面特别突出者可破格考虑。

	五、工作特征

	工作强度分布
	基本均匀，且工作饱满，临时性工作较多

	工 作 环 境
	以办公室工作为主，出差较多

	备注：
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