附件1
广西凭祥综合保税区开发投资有限公司

2020年第二季度招聘岗位需求表
	序号
	招聘岗位
	需求人数
	岗位工作职责
	岗位要求
	待遇

	
	
	
	
	专业
	学历
	岗位要求
	其他要求
	

	1
	投资

发展部投资策划职员
	2
	1.负责根据公司发展战略与规划进行与公司业务相关的政策、对策方面的研究；

2.负责公司业务的拓展，主动积极收集、分析市场信息，并制定可行性经营政策；

3.负责投资项目前期有关合同的编制、审核及履行情况的监督落实；

4.根据公司工作计划，配合编制公司经营策略和经营目标方面的阶段性实施方案；

5.负责具体实施公司的各项日常经营工作；

6.完成公司领导和部门负责人交办的其它工作。
	经济类、工商管理类、市场营销类等相关专业毕业
	本科及以上
	1.具有2年及以上相关工作经验；
2.具有项目投资策划经验者优先考虑；

3.具有较强的沟通能力及交际技巧，具备一定的市场分析及判断能力；

4.有责任心，能承受较大的工作压力，有团队协作精神，善于挑战。
	具备经济类职称及资格证优先考虑
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险二金”。年收入10-15万。

公司可提供宿舍，有饭堂就餐。

	序号
	招聘
岗位
	需求人数
	岗位工作职责
	岗位要求
	待遇

	
	
	
	
	专业
	学历
	岗位要求
	其他要求
	

	2
	运营

管理部

机手


	2
	1.做好吊装、装卸作业区的日常管理和安全管理工作；

2.遵守机械安全操作规程，不违章作业，定期维修保养，文明安全生产；

3.严格按照收费流程与收费标准执行。
	机械操作类等相关专业毕业优先考虑

	中专、高中及以上
	1.具有机械操作相关专业知识和相关工作经验；

2.熟练操作特种机械设备；

3.熟悉使用办公软件；

4.责任心强，工作仔细；

5.具有服务奉献精神。


	会操作正面吊机械者优先

考虑。
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险二金”。年收入8-11万。

公司可提供宿舍，有饭堂就餐

	3
	工程

管理部项目现场业主代表
	2
	1.代表业主对施工现场质量、进度、安全进行管理；
2.协调施工方、监理方、勘察设计方等各参建方的关系；
3.协助征地拆迁及办理报建报检手续；
4.做好竣工验收相关工作等。


	房建类、建筑工程类等相关专业毕业
	1.本科及以上学历；

2.具有相关专业中级及以上职称者，放宽学历限制条件。
	1.具有1年及以上相关工作经验；

2.具有初级及以上职称；

3.熟练使用工程类软件和办公软件。


	有国企业主代表或中大型施工、建筑单位工作经历者优先考虑。
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险二金”。年收入10-15万。

公司可提供宿舍，有饭堂就餐


	4
	安全

管理部

安全管理职员
	1
	1.负责整个公司及下属公司生产建设及安全管理工作；

2.负责公司安全检查与考核工作。
	工程管理类等相关专业
	1.本科及以上学历；

2.具有相关专业中级及以上职称者，放宽学历限制条件。
	1.具有1年及以上相关工作经验；

2.工作细致，责任心强；

3.熟练使用工程类软件和办公软件。
	具备安全类资格证、工程类职称优先考虑
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险二金”。年收入10-15万。

公司可提供宿舍，有饭堂就餐
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	5
	综合
办公室（党群工作部）
人力
职员
	1
	负责开展公司招聘、工资管理、绩效考核、员工培训、人才队伍建设、五险一金办理、人事档案、劳动关系等与人力资源管理相关的工作。

	人力资源管理类、管理类等相关专业毕业

	大学本科及以上学历
	1.具备人力资源管理相关专业知识及1年及以上相关工作经验；
3.熟悉人力资源管理工作各大模块，具有国企或者大型企业人力资源管理工作经验者优先考虑；
4.工作细致，责任心强，文字功底强，熟悉办公软件使用。
	政治面貌为中共
党员者优先考虑
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险二金”。年收入10-15万。

公司可提供宿舍，有饭堂就餐

	6
	综合

办公室

（党群工作部）

宣传

职员
	1
	1.负责公司各项活动、工作的宣传报道，树立企业良好形象；

2.负责公司网站、公众号的更新和维护；

3.负责公司宣传栏宣传工作；

4.负责组织公司日常宣传活动；

5.完成公司及领导交办的其他工作。
	新闻传媒类、汉语言文学类等相关专业毕业
	本科及以上学历
	1.具有1年及以上相关工作经验；

2.文字功底较好，沟通协调能力较好；

3.熟练使用办公软件、图片处理器等软件。


	具有网站、公众号运营维护经验者优先考虑。
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险二金”。年收入10-15万。

公司可提供宿舍，有饭堂就餐

	7
	报关行公司国际货运代理员
	2
	负责报关行公司货运代理工作
	国际经济贸易类、管理类等相关专业毕业
	本科及以上
	1.具有1年及以上相关工作经验；
2.熟悉进出口外贸流程，熟悉国家关务、税务及相关法律法规等知识；

3.熟练使用办公软件。

4.具备越语或英语基础优先考虑。
	
	按制度定岗定薪，按规定缴纳“五险一金”。年收入7-10万。

公司可提供宿舍，有饭堂就餐
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