2020年洪江市教育工作行事历
	月份
	主 要 工 作
	负责股室

	1月
	1.各股室总结2019年度工作，制定2020年工作计划。
2.年终绩效考核评估和总结表彰；中小学放寒假；下发《洪江市2019-2020学年度中小学教育教学质量评价和奖惩方案》。
3.做好2019年干部、编制、工资等年报工作；完成局机关工作人员2019年度考核工作；免费师范生定向培养计划上报；2019年校本研训及培训学分审核登记。
4.中职学校、乡镇农校、民办教育机构年检工作,并撰写年检情况汇报材料;召开民办幼儿园及民办培训机构会议；校外无证培训机构整治。
5.扎实做好学校“寒假”“春节”“防火防盗”和值班准勤工作，确保不发生安全事故和群体性上访事件。
6.做好2019年学校年度目标绩效考核工作；考核2019年督学责任区工作。
7.“元旦”“春节”两节慰问工作。
8.全力配合做好疫情核查工作；制定疫情防控方案；严格落实疫情防控各项举措。
9.全体党员、党组织公开承诺；十九届四中全会宣讲。
10.完成2020年高考各类资料的征订；各类专业生联考；汇总非艺术类考生信息并上报。
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	2月
	1.严格落实疫情防控各项举措。
2.2020年农村公办幼儿园建设工作部署；申报怀化市中华优秀传统文化教育示范校和心理健康教育特色校；普惠性幼儿园认定。
3.制订2020年培训经费预算；做好国培项目申报以及国培、省培摸底报名工作；期初教师到岗情况检查。
4.拟定2020年中职学校、乡镇农校、民办教育机构目标管理细则。
5.制定2020年综治、安全工作目标管理《责任书》；强化“扫黑除恶”工作措施。
6.党组织分类定级；召开支委会；集中学习。
7.确定2020年为民办实事建设任务。
8.部署网络平台建设。
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	3月
	1.严格落实疫情防控各项举措。
2.指导学校开展“学雷锋、树新风”活动。
3.教师培训指标分配；起草《洪江市中小学教师市管校聘工作实施方案》；实施2020年度教师资格认定工作。
4.开展“扫黑除恶”“消防安全”“铁路护路”安全宣传工作和反“邪教”工作。
5.第一季度纪实积分评定；分析研判系统内意识形态、网络意识形态相关工作。
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	4月
	1.严格落实疫情防控各项举措，召开开学与疫情防控工作会议，修订并下发《2020年中小学（幼儿园）绩效考核责任书》；进行开学验收督导检查；落实各校（园）各种保险；幼儿园“小学化”专项治理检查；初中毕业学业考试报名、初中毕业学业考试学籍审核。
2.教师队伍建设摸底调查；2020年教师培训网上系统报名工作；组织实施教师招录、引进和定向培养工作；召开各校分管师训副校长及师训专干培训会。
3.指导学校工会做好创建“模范职工之家”工作；开展全市教职工“三讲三爱三满意”教育活动；组织开展教育系统劳动竞赛活动。
4.办理基建项目报建手续；2020年建设项目开工建设；建设项目过程管理检查；学校小型维修项目的现场查勘及验收；学校校舍情况摸底调查。
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	5月
	1.组织初中毕业体育、音乐技能考试；学校教学常规管理专项督查；开展学前教育督查；召开中小学招生工作会；指导学校开展“5.12”安全教育；各校开展“主题读书”征文比赛；严格落实开学后疫情防控各项举措。
2.做好晋升高、中级职称摸底和岗位职数审核工作；开展教师结构、编制调研活动；组织开展优秀教师评选活动；组织特岗教师转正考察工作；启动“教师工作坊”培训。
3.民办学校常规工作检查；组织各中职学校进行招生宣传；落实中职学校毕业生就业安置工作；召开中职学校招生工作会议。
4.拟方案，落实学校视频、110报警系统与公安联网工作；认真开展“防溺水”安全宣传教育。
5.开展中小学（幼儿园）责任区督学工作情况调研。
6.庆祝“五一”劳动节；慰问劳模；开展师德师风演讲比赛活动。
7.入党积极分子、发展对象培训。
8.舆情重点校督查指导。
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	6月
	1.“六一”庆祝活动；筹备安排初中毕业学业水平考试和小学毕业水平测试（具体时间根据怀化市教育局通知执行）；组织中小学校园足球赛；开展第二轮教育布局调整调研；严格落实开学后疫情防控各项举措。
2.对试用期满的校长进行考评；对学校行政及交流教师进行考核；学校班子任期考察；开展中华优秀传统文化网络与校本研修整合培训。
3.组织初中毕业生进行职业技术培训。
4.开展综治、安全、学校及周边治安隐患集中整治工作。
5.筹备组织督导人员学习培训工作。
6.配合人事部门评选优秀教师等。
7.高考、学考安全及考务工作培训会，签订责任状；制订组考方案,考点所有工作人员安排到位。
8.教育扶贫工作半年督查；“三会一课”调度；第二季度党建工作检查；第二季度纪实积分评定。
9.组织全市小学、初中毕业生实验操作、信息技术考试；中小学实验室仪器室专项督查。
10.督促为民办实事建设校进度；规划2021年建设项目。
11.专项调研义务教育大班额化解资金使用情况；采购标准化学校建设教学设备；检查各校财务账目情况。
	基教股
 
 
 
 
人事股
 
职教股
综治办
督导室
工  会
考试中心
 
办公室
 
电教站
 
基建办
计财股

	7月
	1.总结上半年工作。
2.中小学期末考试；开展普高招生工作；合格学校及农村公办幼儿园建设专项督查；组织小学、初中新生招生工作；组队参加怀化市中小学足球联赛。
3.做好2020年申报高、中级职称材料送审工作；组织各校开展教师绩效考核；三字一话教师基本功培训；开展教师师德师风建设全员培训。
4.落实中职学校招生工作；校外培训机构专项整治；聘请幼教专家来我市幼儿园进行指导；幼师教学比武。
5.全面处置和化解信访积案工作。
6.“高考”组考；高考志愿填报；“学考”组考。
7.助学首贷、续贷办理，其他社会团队、爱心人士资助。
8.举办全市中小学实验教学论文评比。
9.庆“7·1”表彰活动。
10.督促中小学校开展校舍设施安全排查，开展校舍维修改造，确保秋季开学；检查基建项目校实施情况，督促工程进度。
11.专项检查2019-2020年学校财务情况并通报存在的问题；汇总2020年上半年局本级预算执行情况，完成第二季度财务报表及分析；检查工程进度与资金支付进度。
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	8月
	1.高中新生军训、国防教育；中小学新课标、新课改培训；组织幼儿园园长及骨干教师培训。
2.2020年新进教师岗前培训；完成2020年教师“市管校聘”工作。
3.继续落实中职学校招生工作；组织各中职学校搞好入学教育及军训；组织乡（镇）农校举办大型实用技术培训；园长、幼师继续教育培训。
4.检查各乡镇学校“四防”防欺凌、防性侵、防溺水、防暴恐宣传教育工作。
5.为民办实事项目合格学校（园）创建工作督查；中小学校责任区督学上半年工作履职考核；组织督导人员学习培训。
6.助学首贷、续贷办理，其他社会团队、爱心人士资助。
7.普通高考录取；成人高考报名；专科征集志愿填报。
8.举办财务人员暑期会计培训班；布置2020年秋季学期收费工作。
9.教育收费政策宣传。
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	9月
	1.秋季开学工作检查；中小学开展弘扬和培育民族精神月活动；完成普通高中新生注册，小学、初中新生学籍入库；参加怀化市中学生综合运动会；组织学生参加社会实践活动；中小学组织“我爱阅读”比赛周活动；落实各学校(园)方责任险、车辆保险和学生平安保险工作。
2.期初教师到岗情况检查；开展教师节表彰活动；开展“青年骨干教师”培训和高中学科主题远程培训；开展师德师风专项整治。
3.开展学校及周边治安隐患和安全生产隐患集中排查整治工作。
4.开展全市开学及“控辍保学”工作专项督查；秋季开学工作及教学常规专项督查。
5.做好教职工互助互济活动的宣传组织工作；做好洪江市总工会的“困难职工一日捐”工作，开展校务公开督导检查。
6.助学首贷、续贷办理，其他社会团队、爱心人士资助。
7.教育扶贫工作推进会；党组织书记、专干培训；第三季度纪实积分评定；第三季度党建工作检查。
8.举办全市理科教师实验创新大赛。
9.成考报名现场确认；自考补报名；学考补考报名及相关信息报送；学考补考；教师资格考试资格审查。
10.各学校校舍及构建物安全排查并上报排查表和维修申请报告；学校小型维修项目的现场查勘；基建项目工程实施情况检查。
11.督查中小学秋季开学收费工作；拨付2020年秋季学期第一次公用经费；进行2020年上半年学校预算执行情况检查；进行2020年上半年学校基建专项资金开支情况督查、核算；中小学财务工作抽查。
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	10月
	1.迎市级特色学校检查评估；教育教学质量数据统计；举行中小学体育节；合格学校建设专项督查；食品安全、饮用水专项督查；教育教学视导。
2.对交流教师进行考核；对享受政府特殊津贴教师进行考核评估；做好2020年学分登记准备工作。
3.中职学校常规工作检查；中职学校新生注册审核并上报；幼儿园的教育教学开放活动。
4.申报省安全文明校园1所、怀化市安全文明校园4所、洪江市安全文明校园4所。
5.义务教育均衡发展市域均衡度监测自查；教育督导与评价论文评选；开展幼儿园办园行为实地督评。
6.举行“国庆节”庆祝活动；开展全市教职工文体活动。
7.助学首贷、续贷办理，其他社会团队、爱心人士资助。
8.组织参加省市实验创新大赛；举办全市中小学教师自制教具评选活动。
9.成人高考考试；自学考试；空军、民航招飞体检初检。
10.督查为民办实事、全面改薄、重点项目、幼儿园建设项目，争取主体完工；学校小型维修项目的现场查勘及验收；2021年建设项目前期准备工作。
11.集中检查、批复、处置、核销报废固定资产；检查各校第三季度财务账目情况；完成第三季度财务报表与分析；督促、检查标准化学校建设进度。
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	11月
	1.农村公办合格幼儿园建设检查评估验收；课改基地校、心理健康特色学校、传统文化教育特色校创建督查；指导学校开展“11.9”消防安全教育活动；组队参加怀化市中小学生篮球赛。
2.做好2020年度初级职称申报及审批有关工作；完成申报高、中、初级职称人员的职务聘任工作；教师普通话培训。
3.开展中职学生专业技能比赛活动；民办学校（园）财务管理检查；评选洪江市示范性乡镇农校、示范性民办幼儿园及洪江市平安校园。
4.迎接省市综治、安全生产工作检查。
5.为民办实事项目合格学校（园）市级初评；迎接怀化市合格学校（园）评估验收；开展依法治校示范校评比。
6.指导学校教代会召开，监督民主评干工作；开展劳动竞赛活动。
7.组织参加省电教论文、实验教学论文评选；实验教学工作、信息化工作的常规督查。
8.成招录取；2021年普通高考报名；考查科目体育测试、笔试。
9.检查中小学食堂管理工作；各项资金支付和结余情况统计；各项专项资金的拨付与执行情况自查。
10.开展专项督查；统计上报数据。
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	12月
	1.撰写年度工作总结；迎接年终检查。
2.各类示范校评估验收；开展“阳光大课间评比活动”；教育教学质量总结表彰会。
3.对学校领导履职情况进行考核；落实2020年度教职工年度考核工作；做好2020年度编制、干部、专技人员及工资年报工作；2020年校本研训及学分登记审核。
4.民办学校教师年度考核；各中职学校年检、乡（镇）农校年检、民办教育机构年检；统计各中学为市内职业学校输送生源数据，做好年终目标管理得分统计；迎接怀化市局年终目标管理检查。
5.开展学校绩效考核；开展乡镇人民政府教育年度目标考核工作；中小学校督学责任区工作总结表彰工作。
6.工会工作目标管理工作检查；做好怀化市总工会组织的医疗互助工作，开展扶贫帮困送温暖活动。
7.教育扶贫年度工作检查；第四季度纪实积分评定、全年纪实积分汇总评定；召开支委会、党员大会、“三会一课”调度情况；局党委民主生活会、各基层党组织组织生活会；党委书记述职评议、支部书记述职评议；主题党日活动、集中学习、第四季度党建工作检查。
8.迎接市重点项目检查、市绩效考核检查、市局年终检查；2021年建设项目前期准备工作。
[bookmark: _GoBack]9.自学考试报名；办理自考毕业手续；完成2021年高考报名工作；英语口语考试报名。
10.做好局本级和学校资金拨付核对工作，集中进行年底资金支付工作；检查学校第四季度财务账目情况；完成2021年预算编制和上报工作；拨付秋季学期第二次公用经费。
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