附件1
	岗位名称
	招聘人数
	工作内容
	岗位要求

	
综合管理岗
	
2人
	

负责政务中心后勤综合服务工作及部分党建工作。
	1、全日制大专及以上学历；
2、年龄35周岁以下；
3、中共党员；
4、一年以上机关事业单位的工作经验。

	
政务大厅综合服务岗
	
2人
	

负责解答群众的事务咨询，协助辅导群众办事。


	1、全日制大专及以上学历；
2、年龄35周岁以下；
3、普通话二级以上；
4、一年以上相关工作经验；
5、女性身高要求160cm及以上，男性身高要求173cm及以上。

	
政务大厅解说岗

	
2人

	

负责解答群众的事务咨询、双语接待、解说工作。
	1、全日制大专及以上学历；
2、年龄35周岁以下；
3、英文等级为CET-6及以上；
4、具备解说、接待相关工作经验；
5、女性身高要求160cm及以上，男性身高要求173cm及以上。
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