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工作总结及选聘岗位工作思路

	选聘候选人：
	选聘岗位：

	入职时间：
	当前岗位：

	工作总结

	请：
1、 描述您此前的工作情况，在叙述中要体现您的工作职责、工作业绩（工作任务完成情况等工作绩效、工作成果）；
2、 并结合工作经历谈谈您的工作体会；
3、 说明自身能力素质以及以往工作过程中存在的主要不足。
要求在500字以内，层次清楚语言简练。

	选聘岗位工作思路

	请：
1、 谈谈您对选聘岗位的认识和理解；
2、 个人具备的选聘本岗位的优势；
3、 选聘上岗后的实施方案与措施（要求按问题分析、目标、措施、实施步骤展开）。
要求在500字以内，层次清楚语言简练。
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