广东省成人高考网上报名管理系统用户操作手册2020-3-9

广东省成人高考网上报名管理系统

用户操作手册
1引言

1.1编写目的

该手册是为了方便用户使用成人高考网上报名管理系统，阐明如何使用报名管理系统，向用户解释该系统的作用或在必要时作为参考。

预期的读者：

1.2背景

说明：

软件系统的名称：广东省成人高考网上报名管理系统 V1.1

任务提出者：广东省教育考试院
2操作说明

2.1操作流程
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图2.1

2.2功能操作
2.2.1考生预报名

考生端

考生登录考生端进行预报名。登录窗体如图2.1所示：
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图2.2

如果是第一次注册，单击“我第一次注册”，链接到“报考须知”界面，预报名前可详细地阅读报考须知中的有关注意事项。阅读完后，单击右下角的[image: image5.png]FFIETRIRE



，进入填写“考生基本信息”界面。功能窗体如图2.1-1所示：
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图2.2-1

选择了对应考生类别、考试科目组及报考科类，然后单击查询招生院校专业，就可以查询出如图2.2-2所示的对应批次的招生院校信息。在该界面中，输入院校代码、院校名称、专业名称，选择是否本省份（全部、本省、外省）来具体查询;或单击某个院校名称链接，也可查询到具体信息。
[image: image8.png]AXER

o . [EEA 8. 0ZO%
N R B W
teE A, (19870620 BiaE |
AREH: [ DA RS, NSNS SR A A TR SRR )
FEEH | SRR TERE HIE
ARHES  HAEL. BER Ga R BEREC)
ERER, o0l A(TR PORER: |40 AL )
ERER. | L
Bl BELAR
B ) iE (8. |4avs22198708200010
LA 2l Aty p00e-07
aFms
FHEIAERS 123 SRS S REANE M S P £ )
ERRR: 520400 BFeiE. (13711692345

BRMAE kT KA T 1455

5 S W

BRR(RE)AERART) | SWRB)RERAKT) RER
el i1 il © VRS
Bef2 i1 il





[image: image9.png]



[image: image10.png]BHE

btz

B | | ;| | Fdst;| | i fy:| 238 [

AFERNEEER, SHASHE EORES THEEL. SEE B A #(5)), HEHE BT

E) ] EEE T ]

U F— o T (e e P BT EE H‘

100044 HiE: 010-51686680

IS P o LI ACHTISRE YRR SRIEARASE WiR: 100191 €

O o . SRL RN LM 6. 100081
— 010-63915283

tocos i 210 ;mm TS EERRA 2 W 100024 15 01065749120

1011 dmImxe “© AL TSR SRS 4R 100048 BiF: 01060984656

O P o0 el ACFURHEACIS 5. 100020 S 010

t0ts dmABIE 15 L ARTANENA5S B 102600 BE: 010-6026154¢

U bo B LATSIRR RIS SRS R 100083 BiE
— 0106233805

to0m  DAMEXE 210 AL ARTSERRERIS K 100081 BIE: 01062269074

N beo b KRB R 0SNG SAPETH0E A

100029 HiE: 010-64492351

0k EEETEEA © AL RSS2 W 100026 BiF: 01065976767

10054 iz Ao b T 120 B ALRESMREE WG 102206 BiE: 010-51976852

tooss AR a50 AL RETHARTRRMS 4R 00071 BiF: 02220508302

(PO AL RETHTE DRRRZSREN SRR A 00072 & [

EX:] ER





[image: image11.png]AERR): ERMBETHSEL.
PRAzfEEm: 0566 BRAEETR 3 =
BRME AR R LR RERRE40S

LARB LR
4003 ERHTE
4004 ERHTE
4005 ERHTE
4000 ERFEFSHS
4009  EFREFSHS
4008 ERFEFSHS
4007 EREFSHS
4021 FEHER
4022 HEETHIEREEEHI
4024 RESHATE

BHEE

et &l

£ (BR. SNE. BEHEF(D)) REMREIR

SRS 1145 HPAR:524025  EBIE:0759-2362175

BERIB B

40 ISR RO ieiBE Wit
25 FERMS \\Wf[ﬁﬁﬁ%iqw\mu FRETEE: et Wi
Lo 2500
0 ISR RO ieiBE Wit
2 RS BREEHESA SRR, SAETEE. et Wi

25007T /54
20 IERAEFEE R RETE: TRt et
4

25 HERE IRE R 250070/
20 TOE: iRt WIEHNE: 28750/
20 - HEFRE IREE: 287570/
£

[ D

V]





图2.2-2

[image: image12]
报考专升本类考生只能报考英语；非专升本考生若要申请日语语种，必须由考生凭书面申请到报名点或招办用户进行更改外语语种。

未取得专科毕业证的专科应届毕业考生只能报考本省内院校。

未取得专科毕业证的专科应届毕业考生的毕业证书号要输入“待定”。

在图2.1-1窗体中，根据界面提示(红色字体部分)填写完基本信息后，保存报名资料。弹出“保存成功”消息框，单击“确定”后跳转到图2.2-3界面，显示之前操作的所有信息。包括预报名号和密码、报名点信息、考生基本信息及报考志愿信息。
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图2.2-3

单击[image: image16.png]BRIREREL




，进入以下界面，可以修改预报名信息。
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图2.2-4

单击[image: image19.png]£




，进入打印界面，设置好参数，就可打印考生预报名的基本信息表。
2.招办端(http://www.ecogd.edu.cn/crzb)

招办用户登录进入，可对考生预报名，也可修改考生的预报名信息。
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图2.2-5
使用证书登陆的用户，输入用户名、密码登录时会弹出“请选择证书所在路径”对话框，
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单击“打开”后，进入系统主界面。
在系统主界面中，选择报名管理—>考生预报名，进入到考生预报名界面。
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图2.2-6

在考生预报名窗口中，输入预报名号、身份证号查找考生预报名信息。信息显示在考生基本信息、填报志愿框中，可进行修改再保存。
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图2.2-7
新增考生预报名

单击[image: image25.png]


，弹出如下警告对话框，选择“是”，接着填写考生基本信息再保存即可。
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2.2.2考生确认报名
考生根据自己预报名时生成的预报名号，到指定报名点进行确认，并对考生相片进行采集。其流程如下：

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



图2.2-8

在系统主界面中，选择报名管理—>现场确认，进入如下所示现场确认窗口。输入考生预报名号、身份证号查询获取预报名信息，然后读取身份证信息，用身份证信息替换预报名时的基本信息（姓名、性别、出生日期、身份证号、民族等）；或是通过身份证阅读器设备直接读取身份证来提取考生预报名信息并用身份证的信息替换预报名时的基本信息。

[image: image28.png]k]
HERE BREAE BET0E BEmHE 'O B

anme T
O AIFRSEE|| ] IFSHHERERE 8 6NEREs S

FHERE EARHErE RETEQ

[ 24 HRES (160

ey

py— \ SREHEROTREGS, TRLATIRA

£ 5 %%f WATHRES. SHIESEN, BAEREELBEESETLT.
& 3 R BEEERSERE RS LS ERAT S SOEEE.

B x LEREE

i

LA REIMESH

HRTRUAEEREIET
HiRES SEEES FRAR e Ri

UELE | WS EEREILLT, SR, MERS T,
e B T TR AR T, R RTLS

2525




图2.2-9
确认后，还可以打印回执、准考证，检验专科毕业证书，清空确认记录。

若提交确认信息时出现以下提示：
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是因为当前确认的身份证号在数据库中已经存在。请先确认该考生身份证号输入是否正确，或是该考生已经确认过，现又再次确认。如不属于以上所列两种情况，且确实需要确认的，请联系市招办或省招办。

[image: image30]
通过身份证阅读器设备识别身份证，读取考生身份证信息时，可能会获取多个符合条件的考生信息，此时可从中选择符合条件的一个考生，进行确认再打印。

2.2.3 专科毕业证书检验

对报考专升本的考生进行专科毕业证书的检查。单个检查专科毕业证书后，可以对专升本类别报考考生的毕业证书检查情况进行统计，其中检查状态分为未检查、合格、不合格和待定四种。

具体操作如下所示：
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图2.2-10
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图2.2-11
2.2.4考生特征录入

在考生特征管理界面中，可进行如下几个操作：

操作一：查询

如果没有选择范围和输入任何条件，就单击“查询”，则会报错：
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图2.2-12
操作二：设置考生特征

两种方式：

单击表中一行记录后，单击“设置考生特征”，如图2.2-14窗口所示。

双击选中一行记录，弹出设置考生特征窗口。
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图2.2-13
操作三：清除特征数据

如果没有选中表中数据，则弹出警告框：“请选择要删除的行（可多选）”。
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图2.2-14
选中某一行数据，单击“删除”，弹出一提示框，询问用户“确实要删除**条考生的考生特征数据吗？”，选择“是”，即可删除，提示“批量删除考生特征成功”。反之，则“未知错误：**”。
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2.2.5考场数据上报

在考场数据维护界面中，有查询（可查看考场试室）、增加、修改、删除考场数据等基本数据操作。

查询
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图2.2-15

查看考场试室

选中表中的某一行数据，单击“查看考场试室”，或双击选中某一行数据，立即弹出考场试室信息窗口，在窗口内可进行修改(重置) 考场试室信息并保存。
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图2.2-16
增加
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图2.2-17
修改

两种方式：

查询后，选中表中的某一行数据，单击“修改”。

双击表中的某一行数据，立即弹出修改考场数据窗口，在窗口内进行修改。
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图2.2-18
如果没有选择表中的记录，则弹出以下提示框：
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删除

选中某一行数据，单击“删除”，弹出一提示框，询问用户“确实要删除**考场吗？”，选择“是”，即可删除，提示“删除考场成功”。反之，则“提示执行存储过程失败，返回值：**错误信息：**”。

[image: image43.png]i EE]x]

FHERE EARMEPE REEE0 SR HEDRE) REANE IEHHO B0 B E[E]x
BRI

R [HmE [ =mms EHE [Pz | @ex |

R ©; BERHAZ

BESTEA N TREAEER)

5% | =HEH s £ = BB BERIRE
wot0n i

010102

TSERR 57





图2.2-19
如果没有选中表中数据，则弹出警告框：“请选择要删除的行”。
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2.2.6考生缴费

通过选择报名点、是否缴费（未缴费和已缴费）、是否确认（预报名和已确认），根据输入的预报名号、考生号、姓名及证件号码等来查询对应考生的信息。
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图2.2-20

选中某一条考生信息，单击考生缴费或考生取消缴费，弹出“确定要执行该操作吗？”警告框，单击“是”，考生即缴费了。反之，考生就取消缴费。具体操作显示如图2.2-22所示：
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图2.2-21
2.2.7证书盘制作

在系统主界面中，选择数据应用菜单—>证书盘制作，进入到证书盘的制作界面。

查询

选择用户区域、用户类型，输入用户ID和用户名称，选择是否使用证书来查询用户信息。
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图2.2-22
设置/取消使用证书登录

勾选“选择”列，单击设置使用证书登陆/取消使用证书登陆，弹出“设置成功”消息框。此时是否使用证书登陆一列的值将由“否”变为“是”，反之，就由“是”变为“否”。
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图2.2-23
制作用户证书盘
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图2.2-24

保存完成后，弹出“证书盘制作成功”消息框。然后在保存路径里将存在一个以该用户ID命名的文件夹，文件夹内有两个文件，分别为cgbmkey.keystore和cgbmkey.cer。
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2.2.8考务打印
在系统主界面中，选择数据打印菜单—>打印预报名表/打印准考证/打印试室座位表/打印正式报名表，进入到相应的打印界面。
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图2.2-25
需要打印的表有以下四个：

表一：预报名表

表二：准考证

表三：试室座位表

表四：正式报名表[image: image52.png]



考生预报名





考生缴费





是否专升本


 考生？





专科毕业证书检验





招办端





考生特征录入





考务打印





考生端





对应的系统菜单





单击报考须知和“我第一次注册”，均可进入报考须知页面，并可以开始预报名。





输入预报名号/身份证号





二代身份证阅读器





查询





识别





读取身份证信息替代考生预报名基本信息





其他


证件





考生摄像





直接修改基本信息





保存并正常显示相片





确认考生





打印正式报名表（打印准考证领取回执或是直接打印准考证）





正式报名表信息


是否有误





签名考生





无误





有误





考生数据维护





是否修改考生


基本信息





否





是
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