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1、 [bookmark: _Toc30140][bookmark: _Toc30285][bookmark: _Toc14558][bookmark: _Toc25475][bookmark: _Toc13139][bookmark: _Toc9546]编写目的
  为了更好的引导报名的学生使用规培生管理系统，编写此简易操作指南，让学生们能大致了解和熟悉在此系统的招生流程和进度。
2、 [bookmark: _Toc17120][bookmark: _Toc14410][bookmark: _Toc15681][bookmark: _Toc21521][bookmark: _Toc12095][bookmark: _Toc21343]系统使用环境
[bookmark: _GoBack]  请使用谷歌浏览器和火狐浏览器。其他浏览器建议不要使用。
3、 [bookmark: _Toc28171][bookmark: _Toc15626][bookmark: _Toc9333][bookmark: _Toc26523][bookmark: _Toc15449][bookmark: _Toc32534]具体操作流程
[bookmark: _Toc3957][bookmark: _Toc5908][bookmark: _Toc10483][bookmark: _Toc32681][bookmark: _Toc1863]（一）报名资料填写
[bookmark: _Toc14023][bookmark: _Toc29284][bookmark: _Toc26518][bookmark: _Toc28213][bookmark: _Toc15285]1、注册
登录http://172.19.120.83:54001/index.html，点击在线报名（图3.1.1），选择相应的培训模块（图3.1.2），，然后通过填写手机号和身份证后（图3.1.3），最后学员选择相应的培训身份（图3.1.4）后进入资料填写界面。
[image: ]
图3.1.1在线报名
[image: ]
图3.1.2培训模块

[image: ]
图3.1.3注册报名
[image: ]
图3.1.4身份选择

[bookmark: _Toc9277][bookmark: _Toc6151][bookmark: _Toc23080][bookmark: _Toc12874][bookmark: _Toc23305]2、资料填写
资料填写主要有基础信息、学历信息、联系方式、培训志愿信息、证书获得情况、外语情况、兴趣爱好与特长、工作或实习经历、教育背景9大需要填写的版块。其中红色带星的选项为必填项。填好的信息会自动保存，点击上一步或者下一步进行翻页，填写完后直接提交报名即可。因为报名信息为对学生筛选的主要参考信息，所以学生应该劲量将信息按照要求填写完整。










[bookmark: _Toc11828]2.1 基础信息填写
  证件为身份证件。
[image: ]
图3.2.1基础信息填写1
[image: ]
图3.2.2基础信息填写2

[bookmark: _Toc25470]2.2 学历信息填写
[image: ]
图3.2.3第一学历信息填写
[image: ]
图3.2.3最高学历信息填写

[image: ]
图3.2.4学历相关证书上传













[bookmark: _Toc29957]2.3 联系方式填写
[image: ]
图3.2.5联系方式填写

[bookmark: _Toc27500]2.4培训志愿信息填写
[image: ]
图3.2.6培训志愿信息填写













[bookmark: _Toc2477]2.5证书获得情况填写
[image: ]
图3.2.7证书获得填写

[bookmark: _Toc25400]2.6外语情况填写
[image: ]
图3.2.8外语水平填写




[bookmark: _Toc20387]2.7兴趣爱好与特长填写

[image: ]
图3.2.9兴趣爱好填写

[bookmark: _Toc7540]2.8工作实习经历填写

[image: ]
图3.2.10工作经历填写1



[image: ]
图3.2.11工作经历填写2

2.9教育背景填写

[image: ]
图3.2.12教育背景1
[image: ]
图3.2.13教育背景2

[image: ]
图3.2.14教育背景3


[bookmark: _Toc8805][bookmark: _Toc19277][bookmark: _Toc3990][bookmark: _Toc1226][bookmark: _Toc16440]（二）进度查看及相关操作

[bookmark: _Toc2743][bookmark: _Toc21297][bookmark: _Toc25721][bookmark: _Toc12808][bookmark: _Toc8948]3.1部门初审
学员提交填写好的资料好，需要等待部门管理招生人员进行初审，如果不通过就不能再继续往下操作。通过后等待基地复审。
[image: ]
图3.3.1查看初审状态











[bookmark: _Toc19264][bookmark: _Toc31405][bookmark: _Toc28813][bookmark: _Toc8338][bookmark: _Toc2713]3.2基地复审
当部门管理招生人员初审完毕后，进入基地复审状态。复审通过后进入安排考试状态、否则不能进入下一个状态。
[image: ]
图3.3.2查看基地复审状态
[image: ]
图3.3.3基地未通过状态
[image: ]
图3.3.4基地通过状态

[bookmark: _Toc4933][bookmark: _Toc14614][bookmark: _Toc4429][image: ]

[bookmark: _Toc11862][bookmark: _Toc15542]3.3考试安排
基地复审通过后学生进入考试安排，招生部门的相关工作人员安排考试和面试的时间及地点。会以发送短信的方式告知学生。学生进入招生系统进行确认考试与否。
[image: ]
图3.3.5考试安排状态
[image: ]
图3.3.6确认参加考试与否状态








[bookmark: _Toc4255][bookmark: _Toc21146]3.4择优录取
通过的学生招生管理人员会确认录取，学生的招生状态会进入学员签约
[image: ]
图3.3.7择优录取状态

[bookmark: _Toc26712][bookmark: _Toc1154]3.5 学员签约
  学生可选择现场签约、远程签约和放弃签约。
[image: ]
图3.3.8签约状态
[image: ]
图3.3.9远程签约





[bookmark: _Toc8251]3.6学员报到
签约完后等待报到，报到期间可以选择违约。
[image: ]
图3.3.10学生违约

[bookmark: _Toc21554]3.7 学员注册
当学生入校进入报到后，学生在系统注册后。即可用注册的账号进入培训系统。
[image: ]
图3.3.11学生注册
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