佛山市南海区中小企业服务中心招聘
工作人员的公告

根据工作需要，我中心公开招聘工作人员4名。参照《佛山市南海区直机关事业单位辅助工作人员管理办法》，现制定招聘方案公告如下：
一、招聘职位、条件及待遇
招聘职位、条件、待遇等详见《南海区中小企业服务中心招聘人员职位表》（附件1）。
二、报名和资格审查
　　（一）报名
1、报名时间：2019年10月14日至10月16日，上午8:30—12:00，下午14:00—17:30。
2、报名方式：
    （1）采取现场报名方式。请将所需材料送到以下地址：广东省佛山市南海区桂城天佑南路3号佛山市南海区中小企业服务中心，联系人：周小姐，联系电话：0757-86321271。
（2）应聘者可以采取代报名形式，但必须提供书面委托书原件及代报者身份证复印件（需提供原件核对）。
3、报名所需材料：《佛山市南海区中小企业服务中心招聘工作人员报名登记表》（附件2）一式两份（需要双面打印）、本人近期免冠大一寸彩色照片3张、本人身份证、学历学位证、专业技术资格证书及有关工作经历证明等，以上资料均要求原件和复印件。报名人员需对提交资料的真实性负责，如发现提供的报考材料失实，将取消聘用资格。
4、每位应聘者仅限报考一个职位，多报无效。
（二）资格审查
我局对报考人员的资格进行审查，筛选确定考试对象，并通知考试时间、地点。
三、考试
（一）笔试。笔试总分为100分，采用闭卷方式进行。
（二）面试。面试总分为100分，主要考察应聘者逻辑思维水平、专业知识等内容。
（三）确定人选。考试总成绩由笔试和面试成绩按5:5比例合成，总分为100分，合格线为60分。南海区中小企业服务中心根据总成绩综合确定人选。
四、体检和考察
体检和考察标准参照公务员录用有关规定执行。体检不合格或体检人选放弃体检的，由我单位决定是否依次递补。考察不合格或者放弃聘用的，由我单位决定是否依次递补。
五、公示与聘用
经考试、体检、考察合格后，确定拟招聘人选，名单在南海人才信息网进行公示，公示期为7天。公示期满未接到有效投诉的，按规定的程序办理聘用手续；公示期间发现问题的，由我中心决定是否依次递补。

附件1
南海区中小企业服务中心招聘
人员职位表
	招聘人数
	职位简介
	年龄
	学位
	学历
	专业
	其他要求
	年收入

	1
	从事英语翻译
	35周岁以下
	全日制硕士研究生及以上
	[bookmark: _GoBack]硕士及以上
	英语
	取得全国外语翻译证书（英语二级及以上）,有不少于3年工作经验
	1、会听说粤语，具备较强的文字写作、综合分析、组织协调和沟通能力。2、有招商引资工作经验者优先。
	面谈

	2
	从事日语翻译
	
	全日制本科
	学士
	日语
	有1年以上工作经验
	
	

	1
	从事德语翻译
	
	全日制本科
	学士
	德语
	有1年以上工作经验
	
	




附件2
佛山市南海区中小企业服务中心招聘工作人员报名登记表
报考单位：                                          
	[bookmark: RANGE!A1:G56]姓    名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	贴照片处

	身份证号
	
	民    族
	
	

	政治面貌
	
	身  高
	
	婚    否
	
	

	籍    贯
	
	户口所在地
	
	

	学    历
	
	学历类别
	全日制教育□     在职教育□

	学    位
	
	职    称
	

	毕业学校
	
	毕业时间
	

	所学专业
	
	联系电话
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	审核意见
	






一、填表注意事项
1、此表由考生填写后，双面打印，一式两份。
2、考生须对提交材料的准确性负责。
二、报名时，必须提交如下材料：
1、《报名登记表》一式两份（均要求原件并贴上照片）。
2、考生本人报名：考生本人身份证原件，身份证复印件2份，贴在报名表上；
代报名：代报名人身份证原件，考生身份证复印件2份，贴在报名表上。
3、户口本、学历证、专业技术资格证书和相关证明（所有证件均要求原件和复印件，所有附件材料须用A4纸复印）。
三、考生声明：
我保证：本表信息所填内容真实，如有意隐瞒或失实，愿承担由此引起的一切后果。

报考者（本人签名）：                                   代报名人签名：
年    月    日                                           年   月   日
	学习和工作经历
	　
　
　

	个人特长及奖惩情况
	　
　
　
　

	家庭成员及主要社会关系
	姓  名
	与本人关系
	工作单位及职位
	户口所在地

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	身份证复印件粘贴处
	备       注

	
	　
　
　
　
　
　
　
　



