
 
	岗位
名称
	招聘数量
	岗位职责
	岗位要求

	庭审记录人员
	8
	1.负责相关案件材料的阅卷、庭前准备等相关工作；
2.检查开庭时诉讼参与人的出庭情况,宣布法庭纪律;

3.客观、公正、准确记录开庭、调查、质证、调解等案件审理情况;

4.庭审结束，负责庭审笔录与双方当事人较对签字。
 
	本科学历，法学专业，打字速度80-100字/分钟，或速录专业，打字速度140字/分，正确率95%，有一定的法律常识及基础知识，有法院庭审书记员记录工作优先录取。
 



