
	附1    第18届世中运执委会办公室各部招聘岗位需求表

	岗位代码
	工作部门
	岗位
	招聘人数
	性别
	年龄

要求
	户籍

要求
	学历要求
	专业要求
	任职要求和工作任务
	备注

	01
	综合行政部综合文秘处
	文字综合
	2
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	中国语言文学类、新闻传播学类或相关文秘专业
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有较强的文书处理能力和写作功底。
	

	02
	综合行政部综合文秘处
	综合管理
	1
	男
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	公共管理类、工商管理类
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有一定的文书处理能力和写作功底。
	

	03
	综合行政部行政后勤处
	文字综合
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	中国语言文学类、新闻传播学类或相关文秘专业
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有较强的文书处理能力和写作功底。
	

	04
	综合行政部行政后勤处
	外事专员
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	外国语言文学类（英语方向）
	1、通过英语专业八级；

2、有一定的文书处理能力和写作功底。
	

	05
	综合行政部行政处
	行政人员
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	公共管理类、工商管理类、水利类
	为人诚信，高度的责任心和敬业精神，职业操守良好，能够吃苦耐劳。
	

	06
	综合行政部人力资源处
	综合管理
	2
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	中国语言文学类、公共管理类、人力资源管理专业、法学类等
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有一定的文书处理能力和写作功底。                                

	

	07
	综合行政部制服中心
	综合管理
	2
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	公共管理类、工商管理类、国际经济与贸易、软件工程
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有一定的文书处理能力和写作功底。
	

	08
	综合行政部党群工作处
	综合管理
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	中国语言文学类、公共管理类、政治学类

	1、具备良好的文字文案功底；                                                          2、具有高度的责任心和敬业精神；
3、有一定的群团工作经验。
	中共党员，具有党群工作经验优先

	09
	外事联络部
	外事专员
	13
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	外国语言文学类（英语方向）
	1、通过英语专业八级或中级翻译考试；2、有责任心，能够吃苦耐劳。


	

	10
	竞赛与信息部综合处
	行政专员
	3
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	中国语言文学类、公共管理类
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有较强的文书处理能力和写作功底
	

	11

	竞赛与信息部综合处
	对外联络专员
	4
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	外国语言文学类（英语方向）
	1、具备良好的文字文案功底；                                                          2、有责任心，能够吃苦耐劳；
3、专业英语四级及以上。
	取得英语专业八级证书或中级翻译证书总成绩加5分

	12
	竞赛与信息部竞赛管理处
	竞赛管理专员
	4
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	体育产业管理、社会体育、体育教育、休闲体育、体育哲学
	1、具备良好的文字文案功底；                                                          2、有责任心，能够吃苦耐劳；    
3、英语水平：大学英语六级及以上。
	须提供英语等级成绩单

	13
	宣传与大型活动部新闻宣传媒体运行
	新闻传媒
	2
	男
	
	不限
	全日制本科及以上学历
	新闻传播学类、电视编导专业
	1、为人诚信，职业操守良好，具有高度的责任心和敬业精神，能够吃苦耐劳；
2、熟练掌握相关专业知识，有较强的文字处理能力和写作功底。
	

	14
	宣传与大型活动部大型活动
	舞美艺术
	1
	男
	
	不限
	全日制本科及以上学历
	舞台艺术设计专业
	1、为人诚信，职业操守良好，具有高度的责任心和敬业精神，能够吃苦耐劳；
有较强的专业知识技能。
	

	15
	宣传与大型活动部新闻宣传媒体运行
	英语
	2
	不限
	
	不限
	全日制本科及以上学历
	外国语言文学类（英语方向）
	1、为人诚信，职业操守良好，具有高度的责任心和敬业精神，能够吃苦耐劳；
2、专业英语四级及以上。
	取得英语专业八级证书或中级翻译证书总成绩加5分

	16
	宣传与大型活动部综合保障
	财务会计
	1
	不限
	
	不限
	全日制本科及以上学历
	会计与审计相关专业
	为人诚信，职业操守良好，具有高度的责任心和敬业精神，能够吃苦耐劳；

熟练掌握相关专业知识。
	

	17
	宣传与大型活动部综合保障
	旅游
	1
	不限
	
	不限
	全日制本科及以上学历
	旅游管理专业
	1、具备良好的文字文案功底；                                                          2、为人诚信，职业操守良好，具有高度的责任心和敬业精神，能够吃苦耐劳。
	

	18
	宣传与大型活动部视觉形象
	广告策划
	1
	男
	
	泉州
	全日制本科及以上学历
	广告、广告设计、视觉传达等
	1、具备良好的文字文案功底；                                                          2、为人诚信，职业操守良好，具有高度的责任心和敬业精神，能够吃苦耐劳。
	

	19
	宣传与大型活动部媒体运行
	办公文秘
	1
	不限
	
	不限
	全日制本科及以上学历
	汉语言文学、公共事业管理、行政管理
	1、有较强的文字处理能力和写作功底；2、为人诚信，职业操守良好，具有高度的责任心和敬业精神，能够吃苦耐劳。
	

	20
	宣传与大型活动部媒体运行
	技术支持
	1
	男
	
	不限
	全日制本科及以上学历
	电子工程、广播电视工程专业
	1、为人诚信，职业操守良好，具有高度的责任心和敬业精神，能够吃苦耐劳；
2、具有较好的计算机知识，熟练掌握相关专业知识。
	

	21
	场馆建设与运行管理部
	文字综合
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	中国语言文学类、新闻传播学类或相关文秘专业
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有较强的文书处理能力和写作功底。
	

	22
	场馆建设与运行管理部
	场馆运行管理
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	体育产业管理、场馆运行管理、公共管理类、旅游管理、酒店管理等
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、具备良好的文字文案功底；                                                          3、有责任心，能够吃苦耐劳。    
	

	23
	场馆建设与运行管理部
	语言服务
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	英语、体育英语等相关专业
	1.负责重要活动和文稿的翻译工作；

2.英语专业八级合格或同等级别英语水平，能熟练运用英语进行工作交流，能熟练地完成笔译、口译、大型会议翻译等工作。
	

	24
	财务与市场开发部综合处
	活动策划
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	新闻传播、中国语言文学类等相关专业
	1.负责制定世中运市场推广计划，策划各类市场推广活动，为世中运市场开发提供创意策划服务；

2.具有较强的文字功底，良好的沟通协调和团队协作能力，能独立完成大型活动方案撰写并付诸实施；

3.负责策划组织推广活动；

4.具有大型活动和赛事的实习、志愿者服务工作经历者优先。
	

	25
	财务与市场开发部综合处


	平面设计
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	设计学、艺术设计学、视觉传达设计等相关专业
	1.负责世中运所有识别系统、形象景观的平面设计；

2.熟练使用CAD等各种图形设计软件。
	

	26
	财务与市场开发部财务处
	会计
	2
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	会计学、财务管理等相关专业
	1.能熟练运用办公软件；
2.具有良好沟通协调能力；
3.为人诚信，高度的责任心和敬业精神，职业操守良好，能够吃苦耐劳；

4.持有会计证优先。
	持有会计证总成绩加1分

	27
	财务与市场开发部招商赞助处
	市场专员
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	市场营销、工商管理、体育经济与管理、材料类等相关专业
	1.较强的沟通能力，良好的谈判能力；

2.负责为赞助企业提供服务，包括日常沟通联络、来访接待、协助赞助企业开展涉及世中运营销活动、协助落实赞助企业权益；
3.能熟悉办公软件，熟练运用互联网。
	

	28
	财务与市场开发部综合处
	语言服务
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	英语等相关专业
	1.负责重要活动和文稿的翻译工作；

2.英语专业八级合格或同等级别英语水平，能熟练运用英语进行工作交流，能熟练地完成笔译、口译、大型会议翻译等工作。
	

	29
	安全保卫部综合协调保障处
	行政专员
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	中国语言文学类、公共管理类
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有较强的文书处理能力和写作功底。
	

	30
	安全保卫部综合协调保障处
	计算机
专员
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	计算机网络技术类
	有较强的计算机网络安全技能。
	

	31
	安全保卫部综合协调保障处
	财务助理
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	会计与审计类
	为人诚信，高度的责任心和敬业精神，职业操守良好，能够吃苦耐劳。
	主要负责协助报账事宜。

	32
	安全保卫部证件管理处
	外事专员
	4
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	外国语言文学类（英语方向）
	1、具备良好的文字文案功底；                                                          2、有责任心，能够吃苦耐劳；
3、专业英语四级及以上。
	取得英语专业八级证书或中级翻译证书总成绩加5分

	33
	运动会服务部综合协调处
	行政专员
	2
	不限
	30周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	哲学类、中国语言文学类、新闻传播学类、法学类及社会学类
	1、熟练掌握办公软件，具备一定的公文写作能力；    

2、有较强的应变能力和沟通能力，踏实肯干，有责任心，能承受一定的工作压力。
	1、中共党员优先；
2、学生干部经验或有行政工作经验者优先。

	34
	运动会服务部食宿服务处
	行政专员
	4
	不限
	30周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	导游或酒店相关专业
	1、办公软件掌握熟练，踏实肯干，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有较强的应变处理能力和沟通能力。
	1、中共党员优先；

2、学生干部经验优先；

3、熟练掌握英语口语优先。

	35
	运动会服务部酒店提升处
	行政专员
	2
	不限
	不限
	不限
	全日制本科及以上学历
	旅游管理类
	1、专业相关知识掌握熟练（特别是对酒店管理方面），为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；

2、有较强的文书处理能力和写作功底；

3、英语水平：大学英语四级及以上。
	须提供英语大学英语四级成绩单

	36
	后勤保障与志愿者部综合处
	行政专员
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	中国语言文学类、公共管理类、新闻传播学类、国际经济与贸易
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有较强的文书处理能力和写作功底。

	

	37
	后勤保障与志愿者部综合处
	外事专员
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	外国语言文学类（英语方向）
	1、具备良好的文字文案功底；                                                          2、有责任心，能够吃苦耐劳；
3、英语专业八级。
	

	38
	监察审计部监察处
	干事
	1
	不限
	35周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	法学类
	1、专业相关知识掌握熟练，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有一定的文书处理能力和写作功底；
3、是中共党员或有纪检监察工作经验者优先。

4、本岗位需兼本部行政后勤工作。
	

	39
	监察审计部审计处
	干事
	1
	不限
	30周岁以下
	不限
	全日制本科及以上学历
	会计或审计类
	有较强的专业知识技能，为人诚信，具有高度的责任心和敬业精神；
2、有行政事业或国企单位财务相关工作经验者优先；
3、本岗位需兼本部行政后勤工作。
	


注：共招聘73人，其中综合行政部11人、外事联络部13人、竞赛与信息部11人、宣传与大型活动部10人、财务与市场开发部6人、安全保卫部7人、后勤保障与志愿者部2人、监察审计部2 人、运动会服务部8人、场馆建设与运行管理部3人。


