劳动者及用人单位申领《就业创业证》流程

一、需提交的资料及要求
1.身份证及复印件
2.户口簿及复印件；
3.毕业(肄业)证书(证明)及复印件，具有专业技术职务或职业技能资格的，应提供相关证复印件；
就业登记(除上面1.2项外还需以下资料)
4.被用人单位招用的，提供与用人单位签订的劳动合同和用人备案手续；
5.从事个体经营的，还应提供营业执照(副本)
6.两张两寸近期免冠照片；
7.持《再就业优惠证》原《就业失业证》的，应提供原证件；
求职登记(除上面1.2项外还需以下资料)
7.两张两寸近期免冠照片；
[bookmark: _GoBack]失业登记(除上面1.2.3项外还需以下资料)
8.由用人单位失业的，需提供终止或解除劳动合同书；
9.因停业、关闭、破产停止经营的个体工商户业主或私营企业业主，需提供停止经营的相关证明
10.两张两寸近期免冠照片；
11.持《再就业优惠证》、原《就业失业证》的，应提供原证件。
二、办理流程描述
第一步：准备申领资料；
第二步：服务台提交初审资料，若资料符合要求，申领人填写《就业创业证申领登记表》。本人签字后，转给服务台；若资料不符合要求则重新准备资料；
第三步：复核办证；
第四部：取证
3、 提示
1.劳动者办理就业登记、求职登记手续不再提供《户口本》或公安部门出具的户籍证明；
2.高中（含职高、中专、技校）及以下学历劳动者，办理就业、失业、求职登记不再提供毕业证；
3.劳动者进行失业登记、就业困难人员认定、实现灵活就业申请社会保险补贴，不再提供所在社区出具的劳动者处于失业或就业状态的相关证明；
4.在校大学生参加职业培训（含创业培训）办理有关登记手续，不再提供《户口本》或公安部门出具的户籍证明；
5.劳动者申报灵活就业，不再提供由有关单位出具的就业相关证明。
6.由高校统一组织创业培训的在校大学生，由学校招生管理部门出具相关证明及相应花名册，统一向公共就业服务机构申请办理享受扶策登记手续。
7.参加劳动预备制培训的城乡未继续升学的应届初高中毕业生，凭身份证、《毕业证》、社保卡办理登记手续。
8.退役士兵凭身份证、《退役证》办理失业登记手续。
9.参加职业技能培训的贫困家庭子女，凭身份证、享受低保的证明或者建档立卡贫困户证明办理登记手续。
10.放开《就业创业证》补办、登记变更、异地办理权限。劳动者可在全省任何一个公共就业服务机构补办《就业创业证》、办理就业失业登记事项变更手续。
11.取消《就业创业证》年度检验。
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