附件1
厦门市思明区行政审批管理局所属事业单位公开招聘非在编工作人员岗位信息表

	单位名称
	岗位

编号
	招聘

岗位
	招聘

人数
	所  需  资  格  条  件
	报名地址及 
联系人姓名、电话

	
	
	
	
	最高

年龄
	性别
	最低

学历
	最低

学位
	所学专业
	户籍
	其他条件
	

	厦门市思明区政务服务保障中心
	01
	审批管理
	1
	35
	不限
	本科
	不限
	法学类
	厦门
	中共

党员
	报名地址：厦门市思明区会展路75号明发国际新城二层 中国海峡人才市场厦门分部

联系人：小吴

联系电话：0592-2215213



	厦门市思明区政务服务保障中心
	02
	文秘
	1
	35
	不限
	本科
	不限
	中国语言文学类
	厦门
	无
	

	厦门市思明区政务服务保障中心
	03
	党务
	1
	35
	不限
	本科
	不限
	政治学类

哲学类
	厦门
	中共

党员
	


岗位说明

    （一）审批管理（辅助岗）岗位1名：贯彻落实“放管服”改革和行政审批制度改革等各项工作；负责行政审批制度改革领导小组办公室的日常工作；完成领导交办、安排的其它工作任务。

    （二）文秘（辅助岗）岗位1名：负责各种文件的起草、文件档案收集管理及保密工作；做好各种会议的记录、纪要及会务工作；负责简讯报送及媒体宣传工作；完成领导交办、安排的其它工作任务。

    （三）党务（辅助岗）岗位1名：负责宣传和执行党的路线、方针、政策；宣传和执行党中央、上级组织和本组织的决议，充分发挥党员的先锋模范作用，团结组织党内外的干部和群众，努力完成本单位所担负的任务。
