
	湛江市社会保险基金管理局公开招聘编制外合同制工作人员岗位需求表

	岗位名称
	拟聘人数
	招聘人员类型
	学历   要求
	专业
	学位   要求
	年龄要求
	岗位要求及工作职责
	工资待遇（元/月）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	文秘
	1
	社会人员
	本科
	汉语言文学或文秘相关专业
	学士  学位
	35周岁以下
	男女不限。能熟练使用办公软件，要有文字功底，并且能够起草文字材料（领导讲话、工作谋划、工作总结、汇报材料、会议安排以及主持词等等）；有良好的服务意识以及较强的交流沟通能力与组织协调能力。有工作经验在优先。
岗位职责：担任办公室文秘工作。
	2800（个别岗位适当调整）

	2
	办事员
	2
	社会人员
	本科
	计算机相关专业
	学士  学位
	35周岁以下
	男女不限。能熟练掌握 mysql、SQL Server等主流关系型数据库应用开发，独立完成系统维护工作，有良好的服务意识以及较强的交流沟通能力与组织协调能力。
岗位职责：担任信息技术科相关工作。
	

	3
	网络维护员
	1
	社会人员
	大专及以上
	计算机相关专业
	不限
	35周岁以下
	男女不限。能熟练使用办公软件，具有网络维护工作能力，有良好的服务意识以及较强的交流沟通能力与组织协调能力。
岗位职责：担任办公室网络维护员工作。
	

	4
	办事员
	4
	社会人员
	大专及以上
	财务相关专业
	不限
	35周岁以下
	男女不限。能熟练使用办公软件，有良好的服务意识以及较强的交流沟通能力与组织协调能力。
岗位职责：担任计划财务科（1人）、养老失业保险科（1人）和机关养老保险（2人）相关工作。
	

	5
	办事员
	6
	社会人员
	大专及以上
	临床医学相关专业
	不限
	35周岁以下
	男女不限。能熟练使用办公软件，有良好的服务意识以及较强的交流沟通能力与组织协调能力。
岗位职责：担任居民医保科（2人）、待遇核发科（1人）和职工医保科（3人）相关工作。
	

	6
	办事员
	1
	社会人员
	大专及以上
	计算机相关专业
	不限
	35周岁以下
	男女不限。能熟练使用办公软件，有良好的服务意识以及较强的交流沟通能力与组织协调能力。
岗位职责：担任居民医保科相关工作。
	

	7
	办事员
	1
	社会人员
	大专及以上
	计算机相关专业
	不限
	35周岁以下
	男女不限。熟悉SQL、ORACLE数据库，能搭建配置Weblogic、WebSphere、JBOSS、Tomcat等中间件软件，熟练使用和配置一种以上的主流应用服务器；有java或C#或C++等程序开发经验者有限考虑。
岗位职责：担任信息中心相关工作。
	2800（个别岗位适当调整）

	8
	办事员
	5
	社会人员
	大专及以上
	文秘相关专业
	不限
	35周岁以下
	男女不限。能熟练使用办公软件，较好的文字功底，有良好的服务意识以及较强的交流沟通能力与组织协调能力。
岗位职责：担任居民医保科（1人）、待遇核发科（1人）、养老失业保险科（1人）和机关养老保险（2人）相关工作。
	

	9
	办事员
	2
	社会人员
	大专及以上
	统计相关专业
	不限
	35周岁以下
	男女不限。能熟练使用办公软件，有良好的服务意识以及较强的交流沟通能力与组织协调能力。
岗位职责：担任机关养老保险相关工作。
	

	10
	电工
	1
	社会人员
	中专及以上
	电工相关专业
	不限
	35周岁以下
	男女不限。有电工证，有良好的服务意识以及较强的交流沟通能力与组织协调能力。
岗位职责：担任办公室电工工作。
	

	11
	办事员
	1
	社会人员
	本科
	审计专业
	不限
	35周岁以下
	男女不限。能熟练使用办公软件，有良好的服务意识以及较强的交流沟通能力与组织协调能力。
岗位职责：担任养老保险相关工作。
	

	注：如有社保相关工作经验，熟悉社保业务，可不受专业限制，优先考虑。


