附件1：

广东医科大学附属医院2019年新员工报到通知
各位新聘人员：
根据我院总体工作安排，现将2019年7月15日上午（8:30-11：30）新员工报到相关事宜通知如下： 
	报到相关事宜
	时间
	地点
	需提供证件或资料
	备注

	一.体格检查：在我院体检者需于7月4日前带一寸照片到人力资源部领取《体检表》
	7月4日前
	我院健康管理中心或当地县级二甲以上医院体检中心
	身份证原件、体检结果
	所有新员工可在我院健康管理中心（需早上空腹体检）或当地二甲以上医院体检中心进行体检。当地体检不需要来我院领表，非我院健康管理中心的体检报告单需于报到时提交。

	二.人力资源部报到：签到，领取各类表格并按要求填写
	7月15日

	我院院内

行政综合楼一楼

学术报告厅
	1.学历证书、学位证书、身份证等原件及复印件一份,体检报告单原件
	1.复印件统一用A4纸复印，一式一份,从大专起的第一学历至最高学历学位，有工作经历者需提供离职证明。
2.在两个月内自行在中国高等教育学生信息网进行学历认证（有效期选最长），并打印纸质版交到行政楼二楼人力资源部（1）室老师处。

	
	
	
	2.现场领取文件袋、《干部履历表》或《员工信息表》（需二寸彩照1张）、《职工登记卡》
	统一用钢笔或黑色签字笔填，均不能涂改。请于7月26日前将所有学历/学位证书、身份证复印件一式一份与填写好的表格一起放入文件袋交至行政楼二楼人力资源部老师处。

	三.办理社保
	7月15日
	行政综合楼一楼

学术报告厅
	身份证复印件1份
	请2019年10月后用IE浏览器登录http://219.129.25.99:81/zjwb/sh
/individualsearch.sh查询社保卡银行受理网点，并自行到该网点办理或领取社保卡。如显示已领卡，用回原卡即可。

	四.计生情况登记
	7月15日
	行政综合楼一楼

学术报告厅
	需自行提供计生/婚育证明，现场填写《计生情况登记表》
	计划生育办公室负责。

	五.办理党团关系转移
	7月15日
	行政综合楼一楼

学术报告厅
	党员：学校或原单位开出的组织关系转移证明
入党积极分子：持入党材料到现场办理

团员： 在智慧团建系统进行团组织关系转移，带团员档案/团员证到场报到。
	党群部（团委）负责。
广东省内：只需在党务系统转，不用开纸质介绍信。但需要到党群部开具纸质介绍信到科室/党支部。

广东省外：持抬头为“湛江市委组织部”的介绍信到党群部办理（党务系统内也需进行转接）
党员档案若与人事档案分开的需单独交我院党群部；若在人事档案里面的，跟随人事档案即可。

	六.办理入工会登记
	7月15日
	行政综合楼一楼

学术报告厅
	准备一寸彩照2张，现场填写《入会登记表》
	工会负责。

	七.办理住宿登记及护理人员领取鞋帽
	7月15日
	行政综合楼一楼

资产管理部
	身份证复印件1份等材料
	1.床位有限优先办理省外新员工。其中硕士及以上学历员工可申请新澳城市花园人才公寓，详见百度网盘链接说明链接: https://pan.baidu.com/s/15SrF
eZC-bFxuiIVVm9QS-w 提取码为6rf6 ；
2.护理人员领取鞋帽等（不含工衣）。

	八.领取工衣
	7月15日
	行政综合楼一楼

学术报告厅
	身份证、人力资源部开设的介绍信
	供应部负责。行政人员不需要领取工衣。

	九.自行开设银行账号或卡号
	2019年
8月1日前
	广发银行岭南支行、工商银行建国分理处
	身份证原件
	新开设的市民卡、银行卡和身份证复印件各一份交到行政楼二楼财务部，用以转账发放工资和奖金。


其他注意事项：
1.护理人员需到现场护理部老师处报到；

2.需参加规培人员请到现场培训部老师处报到；
3.请务必牢记人力资源部老师给出来的“工资号”(共四位数)；

4.请自行准备齐全以上材料复印件，在人力资源部报到时请按照“身份证-大专起至最高学历学位-其他材料”等顺序上交复印件材料，原件带齐现场核查。
广东医科大学附属医院人力资源部

2019年6月29日
附件2：

广东医科大学附属医院2019年规培学员报到通知

各位规培学员：
根据我院总体工作安排，现将2019年7月15日下午（15:00-17:00）规培学员报到相关事宜通知如下：
	报到相关事宜
	时间
	地点
	需提供证件或资料
	备注

	一.体格检查：在我院体检者需于7月4日前带一寸照片到人力资源部领取《体检表》
	7月4日前
	我院健康管理中心或当地县级二甲以上医院体检中心
	身份证原件、体检结果
	所有新员工可在我院健康管理中心（需早上空腹体检）或当地二甲以上医院体检中心进行体检。当地体检不需要来我院领表，非我院健康管理中心的体检报告单需于报到时提交。

	二.人力资源部报到
	7月15日

	我院院内

行政综合楼一楼

学术报告厅
	所有学历证书、学位证书、身份证等原件及复印件一份、非我院体检的体检报告单原件
	1. 复印件统一用A4纸复印，一式一份,从大专起的第一学历至最高学历学位。

2.有工作经历的社会规培生必须提供原单位开具的离职证明。

	三.社会规培生办理社保
	7月15日
	行政综合楼一楼

学术报告厅
	身份证复印件一份
	1.仅社会规培生，有单位的委培生由原单位购买。
2.请2019年10月后用IE浏览器登录http://219.129.25.99:81/zjwb/sh
/individualsearch.sh查询社保卡受理网点，并自行到该网点办理或领取社保卡。如显示已领卡，用回原卡即可。

	四.培训部报到
	7月15日
	行政综合楼一楼

学术报告厅
	从大专起的第一学历至最高学历学位、学位和身份证原件及复印件
	复印件统一用A4纸复印，一式一份，培训部负责。

	五.办理党团关系转移
	7月15日
	行政综合楼一楼

学术报告厅
	党员：学校或原单位开出的组织关系转移证明
入党积极分子：持入党材料到现场办理

团员： 在智慧团建系统进行团组织关系转移，带团员档案/团员证到场报到。
	党群部（团委）负责。
广东省内：只需在党务系统转，不用开纸质介绍信。但需要到党群部开具纸质介绍信到科室/党支部。

广东省外：持抬头为“湛江市委组织部”的介绍信到党群部办理（党务系统内也需进行转接）
党员档案若与人事档案分开的需单独交我院党群部；若在人事档案里面的，跟随人事档案即可。

	六.领取工衣
	7月15日
	行政综合楼一楼

学术报告厅
	身份证原件
	供应部负责。

	七.办理住宿登记
	7月15日
	行政综合楼一楼

资产管理部
	身份证复印件1份用于办理住宿
	规培生届时需先到资产管理部开单到行政楼二楼财务部交押金及半年房租（约为¥1420元）后再办理入住手续。

	八.自行开设银行账号或卡号
	2019年

8月1日前
	广发银行岭南支行、工商银行建国分理处
	身份证原件
	新开设的市民卡、银行卡和身份证复印件各一份交到行政楼二楼财务部，用以转账发放工资和奖金。


