四川天信石业股份有限公司
财务人员岗位职责及任职条件

一、本部会计
    岗位职责：
1、负责公司成本、费用核算，对采购成本进行分析；
2、负责公司固定资产账务核算及管理；
3、负责应付款项应收款项（应收账款除外）的往来核算；
4、负责编制各类内、外成本费用报表、提供财务分析报告；
5、负责凭证管理，相关资料的装订和归档；
6、负责审核各片区会计凭证，检查各片区成本核算执行情况；
7、负责督促、指导子公司完成各种材料上报，进行汇总分析，配合开展子公司财务检查；
8、协助其他工作。
任职条件：
1、全日制大专及以上学历，财务、会计专业；
2、三年以上财务工作经验，有生产型企业成本会计相关经验；
3、具有初级及以上职称，熟悉国家法律法规，具有专业知识、账务处理经验；
4、熟练使用财务软件和办公软件，具有良好的职业素养，较强的沟通能力、分析能力和风险控制意识；
5、具备中级及以上职称优先；
6、男女不限，接受工作外派。
2、 子公司财务负责人
    岗位职责：
1、 负责公司财务工作的全面管理；
2、 学习研究财务政策，对公司经营决策提供专业意见；
3、 负责审核公司财务预算、决算、核算，进行财务分析；
4、 负责协调上级主管单位与公司财务方面的关系；
5、 负责资金调度、资金支付的审批；
6、 负责内部财务审计，协助外部审计；
7、 负责指导下属子公司财务工作；
8、 负责公司财务管理制度的修改、补充和监督实施；
9、协助其他工作。
任职条件：
1、全日制本科及以上学历，财务、会计类专业；
2、五年以上财务管理经验，有生产型企业或建筑企业工作经验；
3、具有中级及以上职称，熟悉国家法律法规，具有较强的专业知识、综合管理能力；
4、熟练使用财务软件和办公软件，原则性强，具有良好的职业素养，较强的沟通能力、分析判断能力、决策能力和风险控制意识；
5、具备高级及以上职称优先。
6、男女不限，接受工作外派。
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