海珠区老人公寓2019年招聘计划一览表
	序号
	职务
	人数
	主要职责
	任职要求

	1
	医护部主任
	1人
	负责医护部全面管理工作
	本科及以上学历，医护相关专业，持相关专业中级以上职称证书，养老工作经验5年以上、有200床位以上工作经验者优先录用。

	2
	文员1
	1人
	负责全院采购、消防、电梯等安全管理
	大专及以上学历，相关工作经验3年以上。

	3
	文员2
	1人
	负责入住轮侯、档案管理（建筑、老人、人事）等工作
	大专及以上学历，汉语言文学、文秘、人力资源管理等相关专业，相关工作经验2年以上，（优秀应届生可放宽）。

	4
	文员3
	1人
	负责长护险工作、评估工作
	大专及以上学历，医护相关专业，养老工作经验2年以上。

	5
	文员4
	1人
	负责全院仓库管理、固定资产管理
	大专及以上学历，相关工作经验2年以上。


