附件1
	广州市黄埔区黄埔街下沙股份经济联合社2019年第一次公开招聘工作人员职位表

	序号
	招聘

岗位
	岗位

类别
	招聘人数
	资   格   条   件

	
	
	
	
	性别
	专业
	学历

学位
	其他条件

	1
	综合材料写作岗
	行政辅助
	1人
	女
	不限
	全日制本科或以上
	1、35周岁以下，即1984年1月1日后出生；

2、不限户籍，懂粤语；

3、具有良好文字撰写、语言表达、沟通协调和计算机应用操作能力，熟练掌握word、excel、ppt等各类办公软件；

4、1年以上文字写作经验。

	2
	财务

总监岗
	财务
	1人
	不限
	会计、审计、经济、金融。
	全日制大专或以上
	1、 35周岁以下，即1984年1月1日后出生；

2、 不限户籍，懂粤语；

3、 有3年以上工作经验，1年以上的财务管理经验；

4、 熟悉农村“三资”交易管理及农村财务管理制度。

5、 具有会计初级或以上职称。

	
	
	
	
	
	
	
	工作要求：

1、建立和完善本部门管理体系、建立科学系统符合本企业实际情况的财务核算体系和财务监控体系进行有效的内部控制管理；

2、协调本单位与银行、税务、农业农村局等政府部门的关系、维护公司利益；

3、审核财务报表，提交财务管理工作报告；

4、指导、监督、检查所属下级的各项工作，掌握工作情况和有关数据；

5、完成财务主管临时交办的其他任务。

	3
	社区工作人员
	行政辅助
	3人
	2男

1女
	不限
	全日制大专或以上
	1、35周岁以下，即1984年1月1日后出生；

2、不限户籍，懂粤语；

3、具有文字书写、语言表达、沟通协调和计算机应用操作能力；

4、自愿从事社区管理服务工作，服从工作安排，有扎根基层、热心为社区居民服务的意愿，具有较强的组织协调、团队合作及任务执行能力。


