
各岗位具体条件如下。
	序号
	岗位
	主要工作职责
	资格条件
	职称
	专业
	学历

	1
	办公室管理岗
	组织院务会、党政联席会等会议、活动，承担院务会、党政联席会秘书工作；会议室、出差报批等管理工作；承担信息报送，对外宣传和院网站管理。
	1、具有2-3年办公室工作经历，较好的文字表达能力，沟通能力。
2、有驾照。
	不限
	中文
	硕士研究生

	2
	党委办公室管理岗
	承担院内党建宣传，精神文明建设和院内文化建设工作；承担院工会、共青团、妇女组织等工作。
	中共党员,具有一定的文字写作水平，有行政或党务工作经历。
	不限
	中文、党务
	硕士研究生

	3
	科研管理处管理岗
	1、协助国家重大项目、国家自然基金、基本科研业务费等课题管理；
2、承担科研管理系统日常管理。
	有科研管理、科研财务管理或公共事务管理工作经历。
	不限
	公共管理
	硕士研究生

	4
	粮油质量检验测试中心专业技术岗
	1、按要求建立并维护食品实验室的管理体系，推进实验室管理的规范化； 
2、负责制订本部门的人员培训计划，组织实施人员学习技术业务知识，提高检测水平；
3、组织编写实验室专业范围内的技术规范等；
4、审核原始记录，确保其准确性、可靠性；
5、根据有关规章制度，负责组织好环境条件、仪器设备，安全和清洁等工作，确保实验室各项事务的正常运转； 
6、指导相关人员开展新方法选择和验证；
7、按照质量控制计划要求组织相应人员参加质控活动。
	1、熟练掌握各种分析仪器（GC、GC-MS、AA、LC、LC-MS等）的性能、使用操作及各种分析方法；
2、掌握食品或粮油相关检验检测方法，熟练应用相关国内外标准；
3、熟悉食品或化学检测实验日常工作与管理；
4、有油脂检测经验者。
	中级（或本科毕业从事食品检验相关工作5年及以上，硕士研究生毕业从事食品检验相关工作3年以上）
	粮油、食品、化学等相关专业
	大学本科

	5
	中心实验室专业技术岗
	承担大兴实验基地公共实验设施、设备运行维护，承担实验室安全日常巡检，承担管控试剂、实验废弃物及公共实验物品的管理，承担相关文件资料的建档和保管。
	1.善于沟通，有较强的组织协调能力和较好的英语听说读写能力；
2.熟悉生物、食品分析实验仪器设备和试剂，熟悉实验室安全知识；
3.具有良好的化学知识背景和一定的学习能力；
4.2年以上实验室管理或仪器设备运维经验者。
	不限
	生物化学、分析化学、食品科学或相关专业
	大学本科


