
	贵港市港北开发投资有限公司

招聘报名表      

	填表须知：

首先欢迎和感谢您参加应聘！我们将通过此表了解您的情况，请认真负责填写，以便使我们能掌握真实准确的信息。本表第一部分反映您的基本信息，所述内容需真实、准确、完整，第二部分旨在突出您的能力特长和竞争优势，请尽量翔实陈述，避免遗漏重要信息。
	两寸近照

	应聘岗位
	行政部职员

	一、基本信息：

	姓名
	性别
	出生年月
	政治面貌
	入党/团年月
	婚育状况
	参加工作日期
	籍贯（省市）
	民族

	张 三
	男
	××年×月
	党员/群众
	××年×月
	已婚已育
	2014年7月
	广西贵港
	汉

	联系电话/手机
	邮箱
	身份证号码
	身份证地址

	123 3456 6789
	12345678@qq.com
	453215199105026622
	××省××市××区××镇××村××屯××号

	紧急联系人
	与本人关系
	紧急人联系电话/手机
	本人现住址

	李 四
	夫 妻
	124 2564 8795
	××市××区××路××号××小区××单元××号

	现工作单位
	工作部门、工作岗位
	主要工作职责（简要填写）

	××××公司
	行政部
	负责日常行政事务（收发文、接待等）

	最高全日制学历
	学校/专业
	最高在职学历
	学校/专业

	大专
	××学院/××专业
	本科
	××学院/××专业

	预计到岗时间
	兴趣爱好
	特长
	体重
	身高

	××年×月
	书法、弹琴
	书法
	65kg
	170cm

	学历/职称/技能证书

	种类
	掌握程度
	证书名称
	证书颁发单位
	证书获得年月

	管理类
	熟悉/精通
	五级秘书证
	××市××局
	××年×月

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	主要工作经历（应届生请填写实习经历）

	起止时间
	单位及部门
	岗位
	职务职级
	主要职责
	证明人/联系方式

	×年×月-×年×月
	××公司××部
	行政文员
	职员/主管
	填写详细工作内容
	王五/1234567985

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	主要学习经历（高中写起)

	起止时间
	学校
	专业
	教育类别
	学习形式

	
	
	
	高中/大专/本科等
	全日制/函授/课程班等

	×年×月-×年×月
	××高中
	文科
	高中
	全日制

	×年×月-×年×月
	××大学
	××专业
	大专
	全日制

	×年×月-×年×月
	××大学
	××专业
	本科
	函授

	主要奖励记录

	获奖日期
	奖励名称
	奖励级别
	奖励原因
	授奖单位

	××年××月
	优秀员工奖
	初级
	××年工作表现优秀
	××公司

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	家庭主要成员

	姓名
	称谓
	出生年月
	工作单位及职务

	李四
	妻子
	××年××月
	××公司××部门员工

	张一
	儿子
	××年××月
	××公司××部门员工

	张二
	女儿
	××年××月
	上小学

	张大
	父亲
	××年××月
	退休

	二、陈述情况

	主要业绩

	  填写前工作单位中主要突出业绩成果，没有可不写。


	应聘理由

	  ×××××

	其他需要说明事项

	   

	承诺

	我谨此证实以上表格所述内容无虚假、不实、夸大之处，且未隐瞒对我应聘不利的事实或情况。如有虚报和瞒报，我愿承担相应的责任。我了解有关部门会认真考虑我的应聘申请，我不会采取任何方式干扰公正、公平的招聘面试录用程序和录用结果。

	申请人签名：×××
	日期：    年  月  日


窗体底端

