
湖南理工学院继续教育学士学位英语考试
考生操作指南


一、考试环境、电脑、手机或平板准备。
[远程线上]确保考试环境安静整洁、设备电量充足、网络通畅、流量费充足。详见“附2_湖南理工学院2022年上半年继续教育学士学位英语水平考试远程考试考前准备标准”。
[远程线上]用电脑考试，手机或平板用于监考。

二、安装考试程序，注册并认证考生身份。
[远程线上]电脑安装itest云客户端程序。
itest云客户端下载：https://itestcloud.unipus.cn/xzzq
在itest云客户端程序中注册UNIPUS账号。认证为湖南理工学院考生，认证时学校选择“湖南理工学院”，学号填写“准考证号”（准考证已下发，全日制专升本考生联系所在学院教学秘书领取，成人教育学生联系继续教育学院领取）。
[远程线上]手机或平板上安装腾讯会议，提前注册好腾讯会议账号，腾讯会议的个人名称更改为准考证上的“腾讯会议考生名称”。提前加入腾讯会议室（见准考证）。

三、模拟测试
5月27日下午16:30模拟测试，考试要求，监考老师会在腾讯会议室发布，考生如有问题，请联系腾讯会议室老师。

四、考试
[远程线上]考生先登录腾讯会议室（5月28日8:50前）验证身份（身份证、准考证、人脸识别并取证）。
经身份认证后考生登录iTEST云客户端。在“考试”页面，可以查看正在进行中的考试以及具体的考试科目、时间、时长。找到考试，点击“进入考试”按钮。
进入考试后，在开考前需要签署考试承诺书，请认真阅读并点击下方同意按钮，进入信息核对及设备检测环节。
核对个人信息后，进行设备调试，完成考试信息核对。
设备调试完成后，系统自动加载试题，加载成功后点击“确定”开始考试 ，考试倒计时正式开始。如果有考生显示“加载失败”，请检查网络环境是否正常，如仍有问题请联系监考教师。

五、交卷
答完后，点击答题页面右上角“交卷”按钮交卷。如果有未答完的题，点击“提交试卷”后会提示有几道题未作答。如需返回继续作答，请点击“取消”，并通过页面顶端的试题目录按钮定位到未作答试题。如不需返回，则点击“确认”。

六、重要提醒
考试一旦开始，请在规定考试时长内完成并提交（请确定所有内容答题完毕后再提交试卷），系统将记录并保存测试成绩。
整场考试的倒计时结束，试卷会自动提交。
如果出现断电、断网等特殊情况，请立即通过腾讯会议联系监考老师，后寻找稳定的网络和电脑后重新进入云客户端继续考试，系统将会自动记录已做的答案和考试时间，连续计时，掉线时间超过2分钟，系统自动交卷。
如遇使用问题，向监考老师提供如下信息：学生学号、学生姓名、登录账号密码、参加的考试名称。
作答中或提交试卷时，若出现系统提示，请认真阅读。
考试中途不可切出考试客户端，切出考试客户端时系统会自动判定违规，违规2次系统自动交卷。
[bookmark: _GoBack]考试违纪舞弊将按湖南理工学院考试违规处理办法处理，我校对在考试中请人代考或替人代考、利用通讯工具作弊、参与组织考试舞弊等行为者，视情节给予留校察看直至开除学籍处分，并不授予学位。
凡在考试中违规并受到行政处分者，将被取消当场考试成绩，并影响到学位授予。
