入学须知
一、学籍管理
（一）入学注册
1、学历清查：教育部学籍管理平台对于专升本学生专科毕业证资格审查原则是先报到注册后审查。对于专科学历信息和录取信息不一致或者1990年以前的专科学历都属于清查范围，届时继续教育学院会通知学生提交相关证明材料报送省教育厅，或由学员自行到省政务中心文凭验印窗口办理学历认证。省教育厅学历认证窗口咨询电话：0551—62999735、629993737。
2、学生入学时填写学籍表的各项内容，要完整、真实、准确，以备我院存档。
3、在本校学习期间联系方式如有变动应及时通知辅导员。
（二）转专业
学生应按照按录取的专业完成学业，确有必要转专业的，应由学员提出申请，学校审核后按下列程序办理：
1、互转专业必须是同层次、同科类、或成人高考科目相同的专业内进行。
2、转专业限于每学年第一学期初统一办理，其它时间不予受理。
3、毕业年级的学生不得转专业。
    (三)毕业工作
 1、学生毕业图像采集一般安排在毕业前一年的10月份，届时学生可以登陆滁州学院继续教育学院网站查询图像采集安排通知，未能正常参加图像采集的学生请到指定地点补拍。
2、档案材料：（1）学籍登记表：由各专业辅导员根据学员实际学习情况按学期如实填写，并张贴学员照片加盖学院公章。
（2）毕业生登记表：学生填写登记表中的相关内容，贴好照片并由专业所在学院签署意见，加盖公章交辅导员统一报送继续教育学院审核盖章后装入学员档案袋，学生在毕业时领取。档案材料本人应妥善保管或交到用人单位，不得私自拆封。
二、教学管理
（一）授课方式 
滁州学院年度招生专业中函授、业余学习形式的教学主要以线上线下混合式教学形式为主。校本部以面授教学为主，面授时间由各学院确定；校外函授站、教学班以线上学习为主，教学的主要环节有：在线视频课程学习、作业与考试。在线学习时间由继续教育学院函授站、教学班通知。
（二）学生学习要求
学生必须按时参加学校组织的教学活动，按时参加网络学习。面授辅导课，未请假或无故缺课者，一律按旷课处理，对于出勤情况严重不足的学生，该门课程成绩以零分处理；未按要求参加网络学习和网络考核，相应课程成绩认定为不及格。不及格的课程参加下学期重修，重修后考试仍未合格者不予毕业。
(三) 学生考试要求
学生应按时参加本学科的课程考试。属于网络学习的课程考试，一般在网络学习平台上随学随考。面授课程考试，因特殊原因不能参加考试的，需向辅导员提交书面假条说明理由。对于考试不及格和未能正常参加考试的学生，可按要求参加相关学院组织的重修。对于重修后成绩仍有不及格者可参加所在学院组织的补考，补考不及格者按延迟或不予毕业处理。 
三、学士学位授予
（一）学士学位申请
凡获得滁州学院成人高等教育本科毕业证书的学生，自毕业之日起三个月内，由本人向专业所在学院提交申请报继续教育学院备案，办理学士学位申请手续，逾期视为自动放弃。申请学士学位的时间为每年10月上旬，具体时间以继续教育学院发布的通知为准。
（二）授予条件
1、在规定时间内，完成了教学计划规定的所有课程学习，考试成绩合格，达到我校成人高等教育本科专业培养要求；
2、学位外国语水平考试成绩合格，英语专业则为第二外语成绩合格。
3、论文答辩通过。
 (学位授予相关情况请查看继续教育学院网站发布的“滁州学院成人高等教育本科学生学士学位授予实施细则”）
（三）学位外语考试
成人高等教育学士学位外语考试分为英语与日语，每年开展两次，分别为4月份、10月份。对于申请学士学位需参加学士学位外语考试的同学，请务必不要错过报名考试时间，如因此耽误了学士学位的申请，责任自负。具体考试报名的相关事宜，请关注继续教育学院网站通知并及时与辅导员联系。
[bookmark: _GoBack]英语专业学生参加学位日语考试，其它专业学生参加学位英语考试。
四、联系方式
滁州学院继续教育学院学历部：0550-3511798

