新生入学指南

说明：本指南帮助新生初步了解整个学业流程，仅供参考，具体内容和要求如有更新以学院网站通知为准。
	序号
	项目
	时间节点
	主要内容

	1
	查询录取信息及学号
	12月下旬——1月上旬
	http://jxjy.hfut.edu.cn/info/1040/3391.htm输入身份证号码或准考证查询。

	2
	完善《新生简明登记表》
	1月30日前
	登录教学管理系统：http://cjw.hfut.edu.cn/eams/login.action，

用户名：学号，密码：身份证号后6位，

登录系统，完善信息后（手机号务必准确，学校会发送相关短信），可打印录取通知书。

	3
	缴纳学费
	每年1月上旬或中旬
	1.网络缴费：合工大缴费平台http://121.251.19.197/payment/，用户名为本人学号，身份号第12-17位（身份证号后七位去掉最后一位）,首次登陆时，需先重置密码。
2.柜台缴费：安徽省内中国银行、农业银行柜台，报本人学号，说明“缴纳合肥工业大学学费”。

3.未缴纳学费的学生，不予报到注册。

	4
	获取通知公告信息途径
	常年
	1.学院网站：我院的各类通知、考试安排、成绩查询、教学安排等信息在学院网站发布，不再通知学生本人，请注意经常浏览学院网站通知公告栏（http://jxjy.hfut.edu.cn）。

2.班级QQ群：班级QQ群是班级管理的主要载体，是学生和学校联系的主要通道，各类信息会通过班长在群内发布（但只作为辅助手段，以学院网页通知为准）。请加入班级群，群号将通过短信平台发送。

3.请关注学院微信小程序“合肥工业大学继续教育学院”了解学院相关信息和通知公告。

	5
	入学资格复查
	2022年3月前后
	学院发布“新生学信网身份核实和入学资格复查工作的通知”，请关注并配合学院执行。

	6
	在线学习
	每年3月-6月、9-12月
	1. 受疫情影响，目前以线上网络平台学习为主，部分课程直播授课。

2、 学习平台网址：http://jw.wencaischool.net/hfgy/console/（用户名：学号；密码：身份证号后6位）。

3、 教学安排及具体要求会在每学期开学前在学院网站公布。

	7
	课程考试

（正考）
	每学期末
	1.在学习平台举行考试，具体安排和要求见考试通知。

2.总评成绩＝平时学习成绩×50%+课程考试成绩×50%，其中平时学习成绩包含视频（课件）学习成绩、作业成绩、课程资料成绩（具体成绩请登陆在线学习平台查看)。

	8
	课程考试

（补考）
	每学期初
	1.在学习平台举行考试，具体安排和要求见补考通知，补考课程为上一学期正考不及格课程。

2.学生每学期不及格的课程，均有一次补考机会，

3.补考成绩60分及以上者按照“及格”记录最终成绩。

4.上学期办理缓考学生参加本次补考，考试成绩按照实际记录，考试不及格不再安排补考。

	9
	留级

及补考

（在籍和毕业年级学生）
	学期中或
最后学期末
	1.留级条件：不及格课程累计达6门以上者，应予以留级。学生在校期间，留级不得超过二次，留级后仍未达到升级要求者，应予以退学。
2.留级学生原则上编入下届相同专业，下届无相同专业时，可转入相近专业，如无相近专业可随班试读一年。

3.补考安排：非毕业年级留级学生跟新班级参加补考；毕业年级留级学生分2个学期安排补考；成绩按照“及格”和“不及格”计入。
4.毕业设计参照课程补考安排。

	10
	延长学制

及补考

（毕业年级学生）
	最后学期末

下一学期初
	1.延长学制条件：补考后不及格课程累计6门及以下者，延长学制半年。
2.补考安排：原毕业日期后第一个学期安排补考，成绩按照“及格”和“不及格”计入。
3.毕业生时间：课程全部合格后，推迟半年毕业。

4.毕业设计参照课程补考安排。

	11
	毕业生图像采集
	毕业前一年
	参考学院通知要求，未参加毕业生图像采集、采集后未登录学信网核对图像信息的学生，将无法对其进行学历电子注册，学生也不能按期毕业。

	12
	毕业设计

（论文）
	最后学期
	毕业设计（论文）在最后一学期初或前一学期末布置安排。完成时间：1月毕业学生（高升本），一般11月前后完成评阅或答辩；7月毕业学生（专升本），一般5月前后完成评阅或答辩。

	13
	毕   业
	最后学期
	1.毕业条件：学生在规定年限内，修完教学计划规定的内容，成绩合格者，按时参加毕业生图像采集，如实填写毕业生登记表并经审查合格者，准予毕业，由学校发给毕业证书。

2.毕业学期填写并上交《毕业生登记表》。

3.毕业时间：高起本1月1日，专升本7月1日。

	14
	学位英语考试报名
	每年1月、7月
	成人高等教育本科毕业生申请学士学位外国语水平统一考试合格是申请学位的必要条件之一。学生在读期间符合条件者，每学期均可报考（网址：http://www.ahjxjy.cn/）。报名具体信息详见学院网站通知公告栏。

	15
	学士学位

授予
	学生毕业后半年内（7月毕业学生，一般11-12月申请，1月毕业学生，一般5-6月申请）
	1.申请网址：http://121.251.19.90/xwxt4/ 毕业后半年内申请学位，只有一次申请机会。
2. 授予条件：

（1）政治思想表现良好，在学期间未受到学校或单位严重警告及以上处分； 

（2）在修业期满时，能取得本科毕业证书； 

（3）两门专业学位课程考试成绩均必须达到75分和全部学期课程平均成绩须达到75分；
（4）取得不低于全国公共英语笔试三级的水平考试、或省级成人高等教育本科毕业生申请学士学位外国语水平统一考试、或学校组织的成人本科申请学士学位外国语统一考试合格证书；

（5）毕业设计（论文）成绩达到“中”及以上；

（6）无考试作弊、学术不端和毕业论文（设计）作假行为。
说明：学生毕业设计（论文）查重率不高于30%；

学位课程：http://jxjy.hfut.edu.cn/info/1017/2234.htm。

	16
	问题处理
	在读期间
	一般问题咨询：

1.查询学院网站，了解相关信息；

2.联系班长，由班长咨询班主任；

3.紧急问题、疑难问题直接联系班主任。
重要事项办理：

按照学院要求填写相关表格（学籍异动、考试异常等）或书写情况说明、申请，按照学院通知公告中发布的提交方式交学院。也可交班主任，由班主任交学院确认或审批。


