附件2
招聘岗位及要求
	岗位名称
	人数
	性别
	年龄
	学历
	专业
	专业工作最低年限
	备注

	工程预决算
	1
	不限
	35周岁以下
	全日制本科及以上
	工程造价、土木工程相关专业
	3
	须能熟练使用预算软件，熟练掌握工程定额及费用计取文件，具备工程合约洽谈能力及工程相关招投标能力。

	金融会计
	3
	不限
	35周岁以下
	全日制本科及以上
	金融学、会计学、财务管理相关专业
	3
	具有初级及以上会计专业技术资格证书，3年以上金融行业、基金运作、会计工作等经验，熟悉《公司法》、《担保法》、《合同法》、《证券投资法》等相关经济类法律法规。

	文秘
	1
	不限
	35周岁以下
	全日制本科及以上
	汉语言文学、新闻学相关专业
	3
	具有3年以上文秘类或相关类工作经验，具有较强的写作、文字沟通能力，熟悉行文规范。
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