档案重组材料目录清单
	姓名
	
	手机
	
	电子

邮箱
	

	应聘单位及学科
	
	档案所在部门
	

	序号
	材 料 名 称
	规定 份数
	提交份数
	备注

	1
	学籍档案原件
	各1
	
	中专及以上所有学历学籍档案，包含毕业生登记表、成绩单等。

	2
	所有级别职称的职称申报表原件
	各1
	
	针对职称评审申报表/考核认定表原件未在个人档案里的情况。其他情况无需提供。没有职称不需要提交

	3
	所有级别职称证书复印件
	各1
	
	有工作经历，需提供此项材料。涉及入职后的工资定级。没有职称不需提交

	4
	年度考核原件
	各1
	
	参加工作以来在任何一个单位工作超过一年以上的相应年度的年度考核，如无可不提供

	5
	参加工作以来的劳动合同原件
	各1
	
	有工作经历，需提供此项材料。涉及入职后的工资定级。

	6
	社保缴费记录证明原件
	各1
	
	有工作经历，需提供此项材料。涉及入职后的工资定级。

	7
	教师资格认定申请表原件
	1
	
	

	8
	毕业证书复印件
	各1
	
	中专及以上所有学历

	说明
	如有疑问，请查看附件3：常见问题解答。
请按照上述顺序准备资料（以此表作封面，统一用回形针或夹子夹住，不需要入档案袋），于6月25日前提交给招聘单位。


